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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH
Giai quyét lién thong cac thi tuc hanh chinh linh vye dat dai
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé Mﬁ /OD-UBND ngay 6/ 3 /2018
cua Uy ban nhdn déin finh Khdnh Hoa)

I. CAC QUY TRINH AP DUNG POI VOI TO CHUC KINH TE
TRONG NUOC

1. Tach thira dat, ket hop véi ding ky bién dong quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin llen vGi dét trong cac trudng hop chuyen nhwong,
tang cho quyen sit dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi
dat

a) Thanh ph?ln, bidu m?tl‘l, sb luwgng hd so: 01 b, ndp tai B6 phan mdt cta
S& Tai nguyén va M6i trudong, gom:

-Pon @ nghi tach thira dit theo mau sb 11/DK;

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan lién voi dat theo miu sb 09/DK;

- Ban gbc¢ Giy chimg nhan da cap;

- Hop d6ng, vin ban vé viée chuyen nhuong, tang cho quyén st dung d4t,
quyén s6 hitu nha & v tai san gin lién véi dit;

- Vin ban ctia ngudi st dung dét dong ¥ cho chu s¢ hitu tai san gén lién véi
dat duoe chuyén nhuong, ting cho tai san gan lién v6i dat dbi véi truong hop
chuyen nhuong, tang cho tai san gén lién véi ¢4t ma chi sé hitu tai san gin lién vé6i
d4t khong dong thoi 12 ngudi st dung dit.

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 12 ngay, trinh tu nhu sau:

Thuc hién do dac tach thia dét, 1ap hop ddng cong chimg, chimg thuc viée
chuyén nhugng hodc tang cho trude khi nép hod so thuc hién thu tuc lién théng néu
trén.

Stt Trinh tu thyc hién Ngudi thue hién | Thoi gian

1 | Tiép nhan ho so Canbdmotcira | 0,5ngdy
A A 1o LA Trudng phong Van .

2 | Phén cong x1t ly ho so phong diing ky d4t dai 0,5 ngay
. 1A Nhén vién Van phong .

3 | Thuly ho so ding ky At dai 2,5 ngay
gk 2 tA x Lanh dao Van phong \

4 Ky.phleu chuyén théng tin thué ding ky dit dai 0,5 ngay

5 | Xéc dinh nghia vu tai chinh, phat hanh |  Cuc thué tinh 3,0 ngay




Stt Trink tw thyc hién Nguoi thue hién Thoi gian
thong béo thué
6 In giéy chiing nhén, 14p t& trinh trinh S& | Nhéan vién Van phong 0.5 ned
Tai nguyén va Mi trudng dang ky dét dai > N88Y
7 Ky t& trinh trinh S¢ Tai nguyén va Mbi | Lanh dao Vén phong 1.0 nod
truomg ky gidy chimg nhan dang ky dét dai 0 ngay
Y . n Lanh dao S¢ Tai .
8 | Xem xét, ky Gidy chung nhan nguyén va Méi trudng 2,0 ngay
A 1A r g AL At et Nhén vién Vian phong \
9 | Cép nhét co s¢ dir liéu dia chinh dang ky At dai 1,0 ngay
10 | Trakét qua Cén bd mét cira 0,5 ngay

2. Pang ky bién dong quyen sit dung dat, quyén sé hiru tai san gin lidn
v0'1 dat trong cac treong hop chuyén nhuong, nhan tang cho quyen sit dung
dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat, két hop véi hop thira
dat

a) Thanh p‘h:’in, biéu mfng, s6 lwgng hd so: 01 bd, ndp tai B6 phan mot cira -
S& Tai nguyén va Mé6i truong, gdm:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién v6i dit theo mau sb
09/PK;

- Pon d& nghi hop thira dit theo miu s6 11/PK;

- Ban gbc Gidy ching nhén d3 cép;

- Hop ddng, van ban vé viée chuyen nhuong, téng cho quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khéc gan lién voi dat;

- Vin ban cta ngudi sir dung dat déng ¥y cho chi s& hitu tai sén gén lién véi
d4t dwgc chuyén nhuong, ting cho tai san géan lién voi dat d6i véi truong hop
chuyen nhugng, tdng cho tai san gén lién v6i dat ma chi sé hitu tai san gén lién véi
d4t khong ddng thoi 1a ngudi st dung dat

b) Thoi han, trinh tw giai quyét: 15 ngdy, trinh ty nhu sau:

Stt Trinh ty thwe hién Nguoi thue hién | Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Cinbdmédtcira | 0,5ngly
2 | Phén cbng hd so pgﬁ;ﬁf ;gg d:/;agal 0,5 ngay
3 | Thuly hd so th*;nvée&\gt‘ g:i"ng 5,0 ngdy
4 | Ky phiéu chuyéh thong tin thué Lﬁléhéfgiyyg%};?ng 0,5 ngay




Stt Trinh ty thwe hién Ngwoi thye hi€én | Thoi gian
Xac dinh nghia vy tai chinh, ph4t hanh £ . \
5 théng bao thud Cuc Thueé tinh 3,0 ngay
6 In gidy chimg nhén, 14p t¢ trinh trinh S& | Nhan vién Vin phong \
Tai nguyén va Moi trudn 1.0 ngay
g dang ky dat dai
7 Ky 10 trinh trinh S¢ Tai nguyén va Méi | Lanh dao Van phong 1.0 nes
trudng ky gidy chimg nhén ding ky dét dai o~ nEay
e T e A , n Lanh dao S& Tai \
8 | Xem x¢ét, ky Gidy chirng nhan nguyén va Mi trudng 2,0 ngay
A 1A o e 1iAL A s Nharn vién Van phong \
9 | Cép nhét .
| ap nhat co s¢ dit liéu dia chinh ding ky dét dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Cénbdmétcira | 0,5ngay

II. CAC QUY TRINH AP DUNG POI VOI CA NHAN, HQ GIA PiNH,
CONG PONG DAN CU

1. Xo4 thé chap, két hop véi ding ky thé chip

a) Thanh phan, bleu mAu, s6 Iwong hd so: 01 bd, ndp tai Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét dai, gém:

~ -Donyéu ciu x6a ding ky thé chip theo mau s§ 03/XPK, Théng tu lién tich
s0 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT (ban chinh);

- Pon yéu ciu ding ky thé chép theo miu sb 01/PKTC, Thong tu lién tich sb
09/2016/TT-BTP-BTNMT (béan chinh);

- Hop ddng thé chép hoic hop ddng thé chip cb cong chimg, chimg thuc
trong trudng hop phéap luét cé quy dinh (ban chinh);

- Qiéy chimg nhén d6i v6i trudng hop dang ky thé chdp ma trong hd so ding
ky c¢6 Gidy chimg nhén (ban chinh).

Trudng hop thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai cia c4 nhin mua nha
& hinh thanh trong twong lai trong dur 4n du tu x4y dung nha &: Hop dong mua
ban nha & dwoc ky gitta bén thé chdp véi chii ddu tu phd hop véi quy dinh cia
phép lu4t vé nha & (ban chinh hodc ban chup ddng thoi kém xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu).

Trudng hop bén thé chép 13 bén nhan chuyén nhuong hop ddng mua bén nha
& thi phai ndp thém vin ban chuyén nhuong hop ddng mua bén nha & phit hop véi
quy dinh cta phap luat vé nha 6.

Trudng hop thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai ciia c4 nhan xay dung
trén thira dit thudc quyén st dung cua minh: Gidy phép xdy dung theo quy dinh
ctia phap ludt phai xin phép x4y dung, trir trudng hop hop dong thé chép tai san c6
cdéng chimg, chimg thuc (ban chinh hodc ban chup ddng thdi kém xuit trinh ban
chinh dé dbi chiéu);



- Véan ban ddng v x6a ding ky thé chap cia bén nhan thé chip trong truomg
hop don yéu cAu chi c6 chit ky cia bén thé chip (ban chinh hodc ban chup dong
thoi xuét trinh ban chinh);

- Van ban ty quyén trong trudng hop ngudi yéu cau x6a dang ky thé chip 1a
ngudoi duge uy quyén (ban chinh hodc ban chup kem xuét trinh ban chinh);

- Gidy t& chimg minh trong cic trudng hop sau:

+ Vin ban ay quyén néu nguoi yéu cau dang ky thé chap 1a nguoi dugc uy
quyén (ban chinh hodc ban chup dong thoi xuét trinh ban chinh dé déi chiéu);

+ Mot trong cac loai gidy to chimg minh thude a6i tuorng khong phai ndp 1€
phi dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan 1ién véi dat theo quy dinh (neu
c6 yéu cau mién 18 phi ding ky thé chip): Hop ddng tin dung c6 didu khoan vé
viéc cé nhan, h¢ gia dinh vay von st dung vao mét trong céc linh vye phuc vu phat
trién nong nghlep, néng thon; van ban xac nhén (c6 chir ky va con diu) ctia to chirc
tin dung veé viéc cé nhan, ho gia dinh vay vbn str dung vao mét trong cac linh vuc
phuc vu phét trién néng nghiép, nong thon (ban chinh).

b) Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, néu nhan hd so sau 15 gio thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc ti€p theo.

Stt Trinh tu thyue hién Ngwoi thye hién ’;‘il::
1 | Tiép nhén hé so Cén bd mot cira Trong
2 | Thu 19 b so Nhan vién Chi nh4nh Van | ngay lam
s phong ding ky dét dai vige

A Lanh dao Chi nhanh Vian

3 | Ky xdc nhan phong ding ky dit dai
n A y ge oA 3 , Nhén vién Chi nhédnh Vian

4 | Cap nhét co so dit liéu dia chinh phong dang ky d Xt dai

5 | Trakétqua - Can bd mot clra

2. })ang ky thé chép, két hop véi dang ky bién dong vé st dung dat, tai
san gan lidn véi dat do thay ddi thong tin vé ngu'm dwoce cap Glay chu’ng nhan
(don tén hodc gidy to nhan than, dia chi); thay dbi thong tin veé so hiéu thira
dat, dién tich thira dit do don dlen dbi thira, do dac lai; thay dbi thong tin ve
tén don vi hanh chinh cia thira dét

a) Thanh phan, bleu mau, s6 lwgng hd so: 01 b, ndp tai Chi nhanh Vin
phong Péng ky dat dai, gom:

- DBon yéu cau diang ky thé chép theo mau s6 01/PKTC, Thong tu lién tich
s6 09/2016/TT-BTP-BTNMT (bén chinh);

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lidn v6i dit theo mau s6 09/DK
(Trudmg hop thay ddi thong tin vé ngudi duge cap Gidy chimg nhan);



- Don @@ nghj cap lai, cap d6i gidy chitng nhén quycn sir dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dét theo mau sé 10/DK (Truong hop thay
dbi thong tin v& s hiéu thira dt, dién tich thira dat do ddn dlen doi thira, do dac
lai; thay ddi th6ng tin vé tén don vi hanh chinh cta thira dat);

- Hop ddng thé chip hoic hop dbng thé chip co cong chung, chimg thuc
trong truong hop phép luat ¢é quy dinh (ban chinh);

- Gidy ching nhan (ban chinh);
- Gidy to chimg minh trong cac truong hop sau:

+ Vin ban Gy quyén néu nguoi yéu cau ding ky thé chap 1a ngudi duge y
quyén (ban chinh hodc ban chup dong thoi xuét trinh ban chinh de d01 chiéu);

+ Mot trong céc loai gidy to chimg minh thuge d6i tugng khong phai np 1é
phi dang ky thé chap quyén sir dung dt, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh (neu
¢6 yéu cau mién 1& phi ding ky thé chép): Hop déng tin dung c6 didu khoén vé
viéc ¢4 nhén, hd gia dinh vay von st dung vio mét trong céc hnh vuc phyc vu phét
trién néng nghlep, nong thén; van ban xac nhén (c6 chit ky va con déu) ctia td chirc
tin dung vé-vi€c ca nhan, h¢ gia dinh vay vbn st dung vao mét trong céc linh vuc
phuc vu phat trién noéng nghiép, ndng thon (ban chinh);

- Mét trong céc gidy to lién quan dén noi dung bién déng;

+ Vién ban cbng nhin cla co quan nha nude c6 thim quyen theo quy dinh
cta phap luat di véi trudng hop c4 nhan hodc ngudi dai dién ho gia dinh thay dbi
ho, tén, dia chi;

+ Ban sao s6 ho khiu déi véi trudng hop thay dbi ngudi dai dién 1a chu ho
gia dinh; vin ban thoa thuén ctia hd gia dinh duge UBND cép x4 xé4c nhan ddi véi
trudng hop thay ddi ngudi dai dién 13 thanh vién khac trong ho;

+ Ban sao gidy ching minh nhin dén moi hodc glay chimg minh quén d6i
m6i hodc thé cin cudc cdng dan méi hodc sé ho khiy, gidy to.khéc chimg minh
thay dbi nhan thén d6i véi truong hop thay dbi thong tin vé nhén than cia ngudi c6
tén trén G1ay ching nhén; N

+ Vién ban thda thuén cuia cong dong dan cu dugc UBND cép x4 x4c nhan
d6i véi truong hop cong ddng dan cu ddi tén.

Truong hop thay dbi thong tin Ve s6 hiéu thira dt, dién tich thira d4t do ddn
dién dbi thira, bd sung thém céc loai gidy to sau:

+ Vén ban théa thuan vé viéc chuyén ddi quyén sir dung dét nong nghiép
ctua ho gia dinh, c4 nhén;

+ Phuong an chuyen d6i quyén sir dung d4t ndng nghiép ctia Uy ban nhén
dan cép xa dd duge Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh phé
duyét;

+ Bién ban giao nhén rudng d4t theo phuong 4n “ddn dién ddi thira” (néu c6).



b) Théi han, trinh tw giai quyét: 03 ngdy, trinh tw nhu sau:

Stt Trinh ty thwe hién Ngwdi thue hién Thoi gian

1 | Tiép nhan hé so Cén bd mét clra 0,5 ngay
A A A T4 trudng Chi nhanh Van N

2 | Phéan cong hd so phong ding ky a4t dai 0,5 ngay
;1A Nhén vién Chi nhédnh Van .

3 | Thulyho so phong dang ky dét dai | > "E%Y
4 | Ky xéc nhén trén gidy chimg nhén dd | Lanh dao Chi nhénh Van | o . .

cap phong déng ky dat dai > NEAY
A1 r e iAo Nhan vién Chi nhanh Vin \

5 | Cép nhét co s¢ dit lidu dia chinh phong ding ky d&t dai 0,5 ngay

6 | Trakét qua Can bd mot cira 0,5 ngay

3. Dang ky thay dm ngi dung the chap da dang ky, két hop voi dang ky
bién dong ve st dung dat, tai san gan lién véi dat do thay d6i thong tin ve
ngudi dwge cip Gidy chirng nhin (d6i tén hoic gidy to nhan thin, dia chi)

a) Thanh phan, bleu mAu, s6 lwong ho so: 01 bd, ndp tai Chi nhénh Vin
phong Pang ky dit dai, gdm:

- Pon yéu ciu ding ky thay do1 stra chita sai st thé chip theo mau sb
02/DKTD-SCSS, Thong tu lién tich s6 09/2016/TT-BTP-BTNMT (bén chinh);

- Pon dang ky bién dong d4t dai, tai san gén lién véi dit theo mAu s6 09/PK;

- Gidy chimg nhén 61 v6i truong hop ding ky thé chip ma trong hd so ding
ky ¢6 Gidy chirng nhén (ban chinh);

- Mdt trong cac gidy t& lién quan dén ndi dung bién dong:

+ Vin ban cdng nhin cua co quan nha nudc €6 thdm quyen theo quy dinh

cua phap luét dbi véi trudng hop ca nhan hodc ngudi dai dién hd gia dinh thay d6i
ho, tén, dia chi;

+ Ban sao s ho khau dbi véi trudng hop thay ddi ngudi dai dién la cht ho

gia dinh; vin ban théa thuan cua ho gia dinh dugc UBND cép xa xé4c nhan d6i véi
trudng hop thay doi ngudi dai dién 14 thanh vién khéc trong ho;

+ Bén sao gidy chimg minh nhén dén mdi hodc glay chirng minh quéan déi
mdi hodc thé cin cudc cong dan méi hodc sb ho khiu, giay to khac chimg minh
thay dbi nhén thén 601 véi truong hop thay d6i thong tin vé nhén théan cia ngudi cd
tén trén Gidy chimg nhén;

+ Viin ban thoa thudn cia cong fi&‘)ng dan cu dugc UBND cip x3 x4ac nhan
d6i véi truong hop cong dong déan cu doi tén;

- Gidy to chimg minh trong céc trudng hop sau:



_ + Van bén Gy quyén néu nguoi yéu cau dang ky thé chép 13 ngudi duge dy
quyén (ban chinh hodc ban chyup ddng thdi xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu);

+ Mot trong céc loai gidy t& chimg minh thugc déi twong khong phai nop 18
phi dang ky the chap quyen sir dung dét, tai san gén lién voi dét theo quy dinh (néu
c6 yéu cau mién 1& phi ding ky thé chip): Hop ddng tin dung ¢ diéu khoan vé
vi€c ca nhén, hd gia dinh vay vén sir dung vao mét trong céc linh vyc phuc vy phat
trién nng nghiép, ndng thon; vin ban x4c nhén (c6 chir ky va con diu) cta té chirc
tin dung vé Viécq ca nhén, h¢ gia dinh vay von sit dung vao mét trong cac linh vye
phuc vy phét trién néng nghiép, néng thon (ban chinh).

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 03 ngay, trinh tw nhu sau: -

Stt - Trinh tu thwc hién Nguoi thwe hién- Thoi gian
1 Tiép nhén hd so Céan by mot cira 0,5 ngay
A A 13 T trudng Chi nhanh Van
2 nh-v: X
Phén :cong ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
A Nhén vién Chi nhanh Vin \
3 Thu [y b6 so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
4 |y xéc nhan trén Gidy chimg nhn | Lanh dgo Chinhénh Vén| o .
da cép phong ding ky dit dai | > P8
A 1A r T 1t AL 4t A Nhén vién Chi nhanh Vin .
5 | Cép nhét co sd dir liéu dia chinh phong ding ky dét dai 0,5 ngay
6 | Tra két qua Cénbomotcta,, | 0,5 ngly

4. Tach thira dét,’két hop véi ding ky bién dong quyén st dung dat,
quyén s6& hitu tai sin gan lién véi dat trong cac truong hgp chuyén nhuong,
tang cho, thira ké quyén sir dung dat, quyen s hitu nha & va tai sin khéc gin
lién véi dat -

a) Thanh phan, biéu miu, s6 lrgng hd so: 01 b, ndp tai BS phén mot cira
cap huyén, gom:

-Pon dé nghi tach thira dét theo miu sé 11/DK;

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gén 1ién véi dét theo mau sé 09/PK;

- Hop q‘éng, vin ban vé viéc chuyén nhuong, téng cho, thira ké quyén s
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san gin lién vdéi dat.

Trudng hop nguoi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai nhén chuyén nhurong, ting
cho quyén s& hitu nha & gén lién voi dat thi st dung mau s6 01 theo phu lyc ban
hanh kem theo Nghj dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ctia Chinh phu dé 14p
hop dong mua ban nha & hodc hgp dong ting cho nha &.

 Truong hop ngudi thira ké quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gér‘l lién
vOi dat 1a nguoi duy nhat thi phai ¢4 don d€ nghi dugc ding ky thira k& quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dat cia ngudi thira ké;



-Ban géc Gidy chimg nhan da cép;

- Vin ban cua nguoi sir dung d4t dong ¥ cho chi so hitu tai sén gén lién véi
d4t dugc chuyén nhuong, ting cho tai san gin lidn véi dét dbi véi treong hop
chuyen nhuong, tang cho tai san gin lién véi d4t ma chi s& hitu tai san gén lién véi
d4t khong ddng thoi 13 ngudi sir dung dat;

- T& khai thué thu nhap c4 nhéan (trir trudng hop nhén thira ké);

- Vén ban xéc nhén truc tlep san xuét ndng nghiép cb ngudn thu nhap 6n dinh
tr san Xuét nong nghiép d6i véi truong hop nhéan chuyén nhugng, nhén ting cho
quyén sir dung dét trdng 1aa;

- Péi v6i nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nu6c ngoai nhén thira ké, nhan chuyén
nhuong quyen s@ hitu nha & gan 1ién v6i dét & hodic quyén str dung dat & duoc phan
16 bén nén trong dy an phat trién nha & thi phai ndp ban sao chimg thuc (hodc ndp
ban sao va xuit trinh ban chinh d& d5i chiéu) mét trong hai loai gidy t& sau:

+ Hb chiu \[1@‘( Nam con gia tri va ¢6 dong d,au kim ching nhép canh cia
co quan quén ly xuét, nhip canh Viét Nam vao ho chiéu;

+ Ho chleu nudc ngoai con gid tri cd dong déu kiém chimg nhap canh cua co
quan quan ly xuét, nhap canh Viét Nam vao ho chiéu va kém theo glay to chimg
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy to x4c nhan 13 ngudi gbc Viét Nam do S&
Tu phép céc tinh, thanh phé truc thude trung uong, co quan dai dién Viét Nam &
nudce ngodi, co quan quan 1y vé ngudi Viét Nam & nude ngoai cép hogc gidy to khac
theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 13 ngay, trinh ty nhu sau:

Thue hién do dac tach thira dét, 14p hop dong cdng chimg, ching thuc viéc
chuyén nhwong hodc ting cho hodc nhan thira ké trude khi nop hd so thuc hién thi
tuc lién thong néu trén.

Stt Trinh ty thwe hién Nguwoi thue hién Thoi gian

1 | Tiép nhan hé so Can by mét ctra 0,5 ngay
A A A T trudng Chi nhanh Vin .

2 | Phén cong ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
. 1A Nhén vién Chi nhanh Vian N

3 | Thu Iy ho so phong dang ky dét dai 3,0 ngay
. 1A X A s £ Lanh dao Chi nhanh Vian .

4 | Ky phiéu chuyén thong tin thué phong dang ky dit dai 0,5 ngay
X4c dinh nghida vu tai chinh, phat hi thud 3 0 nod

> hanh thoéng bao thué Chi cye thue s

6 In Glay chimg nhén, 14p t& trinh trinh | Nhan vién Chi nhanh Van 0,5 ngdy

UBND cép huyén phong ding ky dat dai ’
7 | Ky to trinh trinh UBND cép huyén | Lanh dao Chi nhénh Van | 0,5 ngay




Stt|  *  Trinh ty thwe hién Nguwdi thwe hién | Thoi gian
phong ding ky dat dai
8 | Ky Gidy chimg nhan UBND cép huyén 3,0 ngay
A Nhan vién Chi nhanh Vin
9 | Cap nhat { i ;
ap nhat co s¢ dir liéu dia chinh phong dang ky dht dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Cén bd mét clra 0,5 ngay

5. Diing ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hitu t3i san gin lién
voi dat trong cac trudng hop nhén chuyén nhuwong, nhin tang cho, nhan thira
ké quyén sit dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat, két
hgp véi hop thira dat

a) Thanh phén, biéu miu, sé Iwgng ho so: 01 bd, nop ta1 B6 phin mot cira
cép huyén, gom:

- Don déang ky bién dbng dat dai, tai san gan lién véi dit theo mAu sb 09/DK;
- Don dé nghi hop thira theo mAu sé 11/DK;

- Hop dong, vin ban vé viéc chuyén nhuong, téng cho, thira ké quyén st
dung d4t, quyén sé hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dit.

Trudng hop ngudi Vit Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai nhan chuyén nhugng,
tdng cho quyén s& hitu nha & ga.n lidn véi dat thi st dung mAu sé 01 theo phu luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ctia Chinh phu
dé 1ap hop ddng mua béan nha & hoic hop dong ting cho nha &.

‘Truong hop nguoi thira ké quyén sir dung d4t, quyén s hitu tai sén gan lién
voi dat 1a nguoi duy nhét thi phai c6 don dé - nghi dugc dang ky thira ké quyén str
dung dit, quyén s hitu tai san gin lién vé6i dit ctia nguoi thira ke

- Ban gbc Gidy ching nhén da cap;

- Vin ban clia ngudi st dung dit dong ¥y cho chi s¢ hitu t3i, san gén lién véi
dit duoc chuyén nhuong, tang cho tai san gan lién véi dat dbi voi trurong hop
chuyen nhuong, tang cho tai san gan lién véi dAt ma chi s& hitu tai san gin lién véi
¢4t khong dong thoi 1a nguoi str dung dét;

- T& khai thué thu nhép c4 nhan;

- Vén ban xéc nhén tryc t1ep san xudt ndng nghiép c6 ngudn thu nhap én
dinh tir san Xuét néng nghiép d6i véi trudng hop nhén chuyén nhuong, nhan ting
cho quyén sir dung dat trdng lua;

- Pbi Vo1 nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai nhén thira ké, nhan chuyén
nhuong quyen s& hitu nha & gin hen v6i dit & hodc quyén sir dung dit & duoc
phan 16 ban nén trong du 4n phat trién nha & thi phai ndp ban sao chung thuc (hodc
ndp ban sao va xuét trinh ban chinh d& déi chiéu) mot trong hai loai gidy to sau:

+ Hb chiéu Viét Nam con gid tri va ¢6 déng diu kiém chimg nhdp canh cia
co quan quan 1y xuét, nhip canh Viét Nam vao hé chiéu;



+ Ho chiéu nudc ngodi con gid tri co dong dAu kiém chimg nhép canh cia co
quan quan ly xuét, nhdp canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo giéy to chimg
minh con quéc tich Viét Nam hoc gidy to xac nhén 12 nguoi gbc Viét Nam do S&
Tu phép cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai, co quan quan ly v& nguoi Viét Nam & nudc ngoai cép hoic gidy t&r
khac theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam. ,

. |
b) Thoi han, trinh tw gidi quyet: 16 ngay, trinh ty nhu sau:

- Stt Trinh tw thuc hién Nguoi thye hién Thoi gian

1 Tiép nhan hd so Cén b6 mot clra 0,5 ngay
A A 13 T4 Trudng Chi nhanh Van .

2 | Phéan c6ng ho so phong déng ky it dai 0,5 ngay
;1A Nhén vién Chi nhanh Vin \

3 | Thulyhoso phong dang ky détdai | OO P&

ik 2 AL £ Lanh dao Chi nhanh Vin

4 z 4 : ) \

Ky phiéu chuyén thong tin thué phong dang ky dét dai 0,{5 ngay
X4c dinh nghia vu tai chinh, phat : % \

5 hanh thong béo thud Chi cuc thue 3,0 ngay
6 In Gidy chimg nhén, 1ap t& trinh trinh |Nhan vién Chi nhéanh Vén 0.5 nos

UBND cép huyén phong ding ky détdai | > "8V
fer e \ £ n Lanh dao Chi nhanh Van \

7 | Ky to trinh trinh UBND cap huyén phong ding ky it dai 0,5 ngay

8 | Ky Gidy chitng nhin UBND cép huyén 3,0 ngay
A 1A e 1AL A Nhén vién Chi nhanh Vin .

9 | Cap nhét co s¢ dit liéu dia chinh phong dng ky it dai 1,0 ngay

10 | Tra két qua Can bd mdt cira 0,5 ngay

6. Piang ky bién dong quyén sir dung dét, quyén s6 hiru tai san gin lién
véi dAt trong trudng hop nhin thira ké quyén sir dung dat, quyéen s hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat, ket hop véi ddng ky bién dong quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai sin gan lién véi dat trong cac trwong hop chuy@n
nhwong, ting cho quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai sin khac gan
lidn véi dit (trudmg hop x4c nhén thay doi trén Giay ching nhén da cap)

a) Thanh phs’in, bidu miu, s6 lrgng hd so: 01 bd, nop tai BO phin mot cira
cap huyén, gém:

- Pon ding ky bién dong dt dai, tai san gén lién v6i dat theo mau sb 09/PK;

- Vin ban vé viéc thira ké quyén st dung dat, quyén so6 hitu nha ¢ va tai san
khéac gdn lién voi dat;
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- Hop dong vé viéc chuyén nhugng, ting cho quyén sit dung dAt, quyén s&
hitu nha & va tai san gén khac lidn véi dit. -

Truong hop ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai nHér;’féhuyén nhuong,
tang cho quyén sé hifu nha & gén lién véi dét thi st dung miu 56,01 theo phu Iuc
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ctia Chinh phu
dé 1ap hop dong mua ban nha & hoic hop dong ting chonha 6.

Truong hop nguoi thira ké quyén siy dung dét, quyén sé hfru tai sdn gin lién
voi dat 1a nguoi duy nhat thi phai ¢6 don dé nghi duoc ding ky thira k& quyén si
dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién vé6i dit ctia nguoi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhan d3 cip; “,

- Vén ban cta nguoi sir dung dt ddng ¥ cho chd s& hitu tai sén gan lién véi
dat duoc chuyén nhugng, ting cho tai san gén lién véi dat doi véi truong hop
chuyén nhuong, ting cho bang tai san gin lién v6i dit ma chd s6 hitu i san gin
lién véi dat khong dong thoi 1 ngudi sir dung dat; '

- T& khai thué thu nhap c4 nhan;

- Vin ban x4c nhén truc tiép san xuét ndng nghiép cé-ngudn thu nhép 6n
dinh tir san xuat nong nghiép doi véi truong hop nhan chuyén nhuong, nhan ting
cho quyén str dung dat trong 10a; o

- Pbi voi nguoi Viét Nam dinh cur ¢ nude ngoai nhan chuyén thira ké, nhan
nhuong quyén s6 hitu nha & gén lién véi dét & hodc quyén sir dung dét & duoc
phén 16 ban nén trong dyw 4n phét trién nha & thi phéi ndp ban sao ching thuc (hoic
ndp ban sao va xut trinh ban chinh dé d6i chiéu) mot trong hai loai gidy t sau:

+ H¢ chiéu Viét Nam con gid tri va c6 déng diu kiém chung nhdp canh cta
co quan quan 1y xuét, nhdp canh Viét Nam vio ho chibu; o

+Ho chiu nuée ngoai con gié tri c6 déng du kiém chimg nhép canh cta co
quan quan ly xuét, nhép canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy tor ching
minh con qudc tich Viét Nam hoic gidy t& xéc nhan 13 nguoi gé,c‘ Viét Nam do S¢&
Tu phap cac tinh, thanh phd tric thude trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi, co quan quan ly v& ngudi Viét Nam & nude ngoai cip hodc gidy to
khac theo quy dinh ctia phéap luit Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 12 ngay, trinh ty nhu sau:

Stt Trinh tw thywe hién Ngwoi thwe hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Cén bd mét cira 0,5 ngay
2 | Phan cong hd so Ti}tgl oglgégglkr;h ;2? d\;?n 0,5 ngay
3 | Thu ly hé so N?igg;égéggghggf d\';ién 4,0 ngay
4 | Ky phiéu chuyén thong tin Liﬁgfgzéi};gl fg[l (;;e;m 0,5 ngay
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Stt Trinh tw thuc hién Nguwdi thuce hién Thoi gian
Xac dinh nghia vu tai chinh, phat : Z \
5 hanh thong béo thud Chi cuc thué 3,0 ngay
6 Viét ndi dung bién dong vao Gidy ~ |Nhén vién Chi nhanh Van| . o
chiing nhan phong dang ky dat dai > NETY
7 K}'I’ xé4c nhan ndi dung bién dong trén | Lanh dao Chi nha’m,h Van 0.5 no
Giky chimg nhén phong dang ky datdai | = oY
A 1AL 1A C e Nhén vién Chi nhanh Vin \
8 | C4p nhét ho so dia chinh phong dang ky it dai 2,0 ngay
9 | Trakét qua Cén bd mot clra 0,5 ngay

7. Pang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién
véi dat trong trudng hop nhén thira ké quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gin lidn véi dat, két hop véi ding ky bién dong quy(‘?n st
dung dat, quyén s& hiru tai san gin lidn véi dit trong céc trudng hop chuyén
nhwong, ting cho quyén stir dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai sin khéc gin
lién véi dit (Truong hop c6 nhu ciu cap GiAy chitng nhin méi)

) a) Thanh ph?m, biéu miu, ) hwong hé so: 01 bo, nop tai BO phin mdot cira
cap huyén

- Don ding k¥ bién dong dht dai, tai san gin lién véi dét theo miu s6 09/DK;

- Vén ban v& viée thira ké quyén str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khéac gén lién véi dat;

- Hop ddng vé& viéc chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat, quyén s&
hitu nha & va tai san gin khéc lién v6i dat. Truong hop ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngodi nhin chuyén nhuong, ting cho quyén s& hitu nha ¢ gan lién véi dat thi
str dung méu s6 01 theo phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP
ngay 10/9/2015 cia Chinh phi dé 1p hop dong mua ban nha & ho#ic Hop dong
ting cho nha &. Trudng hop ngudi thira ké quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai san
gén lién v6i dat 12 ngudi duy nhat thi phai c6 don dé nghi dugc ding ky thira ké
quyén sir dung dét, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat cia ngudi thira ke;

- Ban gbc Gidy ching nhan da cép;

- Vin ban clia ngudi sir dung dit ddng y cho chi s& hifu tai san gén lién véi
d4t dugc chuyén nhugng, ting cho tai san gan lien voi dat doi véi truong hop
chuyén nhugng, ting cho bang tai sin gan lién voi dat ma cha s& hitu tai san gan
lidn vé6i dt khong dong thoi 14 ngudi st dung dat;

- T& khai thué thu nhap c4 nhén;

- Van ban xac nhéan tryc tiép san xuét ndng nghiép co nguén thu nhép on
dinh tir sén xuét n6ng nghiép do6i véi trudng hop nhan chuyén nhugng, nhén ting
cho quyén st dung dat trong la;
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- D3i véi ngudi Vit Nam dinh cu ¢ nude ngoai nhan chuyén thira ké, nhin

nhuong quyen s¢ hifu nha & gén lién voi dit & hodic quyén sit dung dat & duge

phan 16 bén nén trong dyr 4n phét trién nha & thi phai ndp ban sao chimg thuc (hoic
n0p ban sao va xuat trinh ban chinh dé d4; chi€u) mot trong hai loai gidy t& sau:

+ H0 chieu Viét Nam con gi4 trj va ¢6 dong dau kiém chimg nhép canh ciia
o quan quan ly xuat, nhip canh Viét Nam vio ho chiéu; '
+ Ho chi€u nuéc ngoai con gia trj c6 dong dau kiém ching nhép canh ciia co

14
A

quan quan 1}’1’ xuat, nhap canh Viét Nam vao ho chiéu va kém theo giéy to ching
minh con quoc tich Vigt Nam hogc gidy t& xéc nhan la ngudi g6¢ Viét Nam do S&
Tu phap céc tinh, thanh phd tryc thude trung uong, co quan dai dién Viét Nam &
nuéc ngoai, co quan quan Iy vé nguoi Viét Nam & nudc ngoai Cép hodic gidy td

khac theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam. v
b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 16 ngay, trinh ty nhu sau:

Stt  Trinh tw thwe hién Nguwoi thuce hién Thoi gian

1 Tiép nhan hé so Cén bd mot ctra 0,5 ngay
A a3 T trudng Chi nhénh Vin .

2 | Phén cong ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
L 1A Nhén vién Chi nhinh Vin X

3 | Thuly ho so phong ding ky dit dai 4,0 ngay
4 Ky ,chuyén thdng tin sang co quan | Lanh dao Chi nhanh Vin 0.5 nod

thué phong ding ky dit dai | > "&%Y
Xac dinh nghfa vu tai chinh, phat . ' \

> | hanh théng béo thud Chi cye thue 3,0 ngay
A, A AL e s Nhén vién Chi nhanh Vin .

6 | In Gidy chimg nhén, I4p t& trinh phong dang ky dét dai 2,0 ngay
L s e . 2 A Léanh dao Chi nhénh Vian \

7 | Ky o trinh trinh UBND céap huyén phong ding ky dét dai 1,0 ngay

9 | Ky Gidy chtmg nhén UBND cép huyén 3,0 ngay
A 1AL A o Nhén vién Chi nhanh Vian \

10 | Cép nhat ho so dia chinh phong ding ky dt dai 1,0 ngay

11 | Tra két qua Cén b mot clra 0,5 ngay

8. Ding ky bién dong quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién
voi dit trong trudong hop nhin thira ké quyén sir dung dat, két hop véi diang
ky b sung tai san gin lién véi @4t (Trudng hop xdc nhan thay doi trén Gidy
chirng nhin di cip)

a) Thanh phz‘?m, biéu mau, s6 Iwgng hé so: 01 bd, ndp tai B phan mot cira
cép huyén, gom:
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- Pon dang ky bién dong dét dai, tai sin gén lién voi d4t theo méu sb 09/DK;
- Pon dang ky cip Gidy chimg nhan theo mau sb 04a/DK;

- Vin ban v& viéc thira ké quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khéc gén lién véi dét. Trudong hop ngudi thira ké quyén sir dung dat, quyén s& hitu
nha & va tai san gén lién véi dAt 13 ngudi duy nhét thi phai c6 don de nghi duge
dang ky thira ké quyén st dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién
véi dAt clia ngudi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhan d cap;

- Mot trong céc gidy t& quy dinh tai céc Diéu 31, 32, 33 va 34 caa Nghi dinh
sb6 43/2014/ND-CP cta Chinh phu (ban sao gidy to dd c6 cong chimg hodc ching
thuc hodic ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé cn bo tiép nhan hd so kiém
tra d6i chiéu va xdc nhan vao ban sao hodc ban chinh);

- So @ v& tai san gén lién véi d4t (trr truong hop trong gidy to vé quyén s&
hitu tai san gén lién véi dat da co so do tai san pht hop véi hién trang);

- Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh; giéy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién vdi dat (néu co);

- Déi voi ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai nhén thtra ké quyén sd hitu
nha & gan lién v6i quyén sir dung dat & hodc quyén sir dung dét & dugc phén 16 ban
nén trong du én phét trién nha & thi phai ndp bén sao chimg thuc (ho#c ndp bén sao
va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu) mot trong hai loai gidy to sau:

+ Ho chiéu Viét Nam con gia tri va c6 déng du kiém chimg nhép canh cua
co quan quén ly xuat, nhdp canh Viét Nam vao ho chiéu; "

+ Ho chiéu nudc ngoai con gid tri c6 dong du kiém chimg nhdp canh cia co
quan quén ly xuét, nhap canh Viét Nam vao ho chiéu va kém theo gidy to chung
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy to xac nhén 13 nguoi goc Viét Nam do S¢
Tu phép céc tinh, thanh pho tryc thude trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai, co quan quan Iy vé nguoi Viét Nam 6 nudc ngodi cap hodc gidy to
khéc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh ty giai quyét: 17 ngdy, trinh ty nhu sau:

Stt Trinh tw thue hién Nguwoi thue hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Can by mot clra 0,5 ngay
; T4 trudng Chi nhanh Vin .
an cong ho L i 4o ,5
2 | Phan cong ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
Thu ly hd so, tham muu ky phiéu Nhan vid . 1z <
VT Y 7 £ 7% INhéan vién Chi nhanh Vén \
3 ct&xyen ho 50 d.en UBND cap xa dé phong dang ky dét dai 2,5 ngay
kiém tra thong tin tai san
4 | Kiém tra thong tin tai sin Céan bd dia chinh cap xi | 2,0 ngay
5 | Ky x4c nhén thong tin tai san Lanh dao UBND cép x3 | 0,5 ngay
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Stt Trinh ty thwe hién Ngudi thye hién Thoi gian
6 Lép phiéu l4y ¥ kién co quan quan ly, Nhan vién Chi nhéanh Vin 1.0 nes
cap phép xay dung phong ding ky dét dai oV ngay
7 Ky phidu 14y ¥ kién co quan quan ly, | Lanh dao Chi nhanh Vin \
hé \ < , 2% 5. | 0,5 ngay
cap phép xay dung phong déng ky dat dai
g Y kién cta co quan quan Iy, cap phép| Co quan quan ly,r‘Cép 3.0 ned
xdy dung phep xdy dung - Ngay
Y A AL £ Nhan vién Chi nhénh Vin
9 | Lap ph . )
ap phi€u chuyén thong tin thué phong déng ky dit dai 1,0 ngay
. A Lanh dao Chi nhanh Vin
10 | Ky ph ' x :
y phiéu chuyén thdng tin thué phong ding ky dét dai 0,5 ngay
11 | Xéc dinh va ban hanh théng bao thué Chi cyc thué 3,0 ngay
12 Viét noi dung thay ddi trén Gidy [Nhan vién Chi nhanh Vin 0.5 nos
chimg nhén da cip phong ding ky ditdai | > "84
13 Ky xéc nhén thay d6i trén Gidy | Lanh dao Chi nhanh Vin 0.5 nos
chirmg nhén d4 cap phong dang ky dat dai > ngdy
A A r e 1A e s Nhaén vién Chi nhanh Vin \
14 | Cap nhét co s& dit liéu dia chinh phong dang ky dét dai 0,5 ngay
15 | Tra két qua Cén bd mot cira 0,5 ngay

9. Dang ky bién dong quyén si dung dat quyén s& hu’u tai sdn gin lién
véi dat trong tnrong hop nhén thira ké quyén sir dung dat ket hop voi diang
ky bb sung tai san gan lidn voi dat (Truomg hop c6 nhu cau cap Glay chirng
nhan mai)

a) Thanh phin, bidu miu, sé lwgng hd so: 01 b, ndp tai B phan mét cira
cap huyen s

- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo miu sé 09/DK;
- Pon ding ky cép Gidy chimg nhén theo miu sé 04a/PK;

- Vén ban vé viée thira ké quyén st dung dit, quyen s& hitu nha & va tai sén
khac gén lién véi dat Trudng hop ngudi thira ké quyén st dung dat, quyen s& hitu
nha & va tai san gin hen véi dét 1a nguoi duy nhét thi phai ¢ don d& nghi dugc
dang ky thura ké quyén sir dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén lién
v6i dat cua ngucn thira ké;

-Béan goc G1ay ching nhén d3 cép;

- Mt trong céc gidy t& quy dinh tai cc Dleu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh
s& 43/2014/ND-CP ctia Chinh phu (ban sao gidy tor da ¢ cong ching hodc ching
thye hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh d8 can b6 tiép nhan hd so kidm
tra d6i chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh);
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- So do vé t3i san gan 1ién véi dét (trir trudng hop trong gidy to vé quyén s&
hitu tai san gin lidn voi dit d3 c6 so do tai san pht hop v6i hién trang);

- Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
gidm nghia vy tai chinh v& tai san gén lién véi d4t (néu co);

- D01 voi nguorl Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai nhan thira ké quyén s& hitu
nha & gan lién v6i quyen stt dung dét & hodc quyén st dung dit & dugc phén 16 ban
nén trong du 4n phat trién nha & thi phai nép ban sao chung thuc (hodc ndp ban sao
va xuét trinh ban chinh @& @i chiéu) mot trong hai loai gidy to sau:

+ Ho chiéu Viét Nam con gia tri va cé dong du kiém ching nhép canh cda
co quan quén 1y xuit, nhap canh Viét Nam vao hd chiéu;

+Ho ch1eu nudc ngodi con gid tri ¢6 déng déu kiém ching nhéap canh clia co
quan quan ly xuét, nhap canh Viét Nam vao h¢ chiéu va kém theo gidy t& chimg
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy t& x4c nhén 1a ngudi gbc Viét Nam do S&
Tu phép cac tinh, thanh phd tryc thudce trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi, co quan quéan Iy vé ngudi Viét Nam & nude ngoai cép hoic gidy tor
khéac theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 20 ngdy, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh tw thyce hién Nguwdi thue hién Thoi gian
1 | Tiép nhén hd so Cén bd mét clra 0,5 ngay
N T4 trudng Chi nhanh Vin .
2 | Phén cdng ho so phong ding ky it dai 0,5 ngay
Thy 1y hd so, tham muu ky phicu |\p o a0 hi nhénh Van \
3 chuyen hd so ¢én UBND cép xa dé hong déing ky dt dai 2,5 ngay
kiém tra théng tin tai san phong dang
4 | Kiém tra hd so Céan bo dia chinh xa 2,0 ngay
5 | Ky x4c nhan théng tin tai sin Lanh dao UBND cdp xd | 0,5 ngay
6 Lap phiéu liy ¥ kién co quan quan | Nhan vién Chi nhéanh Vén 1.0 nod
1y, cép phép xdy dung phong dang ky détdai | oY
7 Ky Ehiéu liy ¥ kién co quan quan | Lanh dao Chi nhénh Vén 0.5 nod
ly, cap phép x&y dung phong déng ky dat dai > HEEY
Y kién cta co quan quan ly, cép |Co quan quan ly, cap phép \
8 o oon A 3,0 ngay
phép xdy dung xdy dyng
n . X A LA g z Nhén vién Chi nhanh Vin \
9 | Lap phiéu chuyén théng tin thué phong ding ky it dai 0,5 ngay
. gk A L AL e £ Lanh dao Chi nhanh Van \
10 | Ky phi€u chuyén théng tin thué phong ding ky dit dai 0,5 ngay
11 | X4c dinh va ban hanh thoéng bdo Chi cyc thué 3,0 ngay
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Stt Trinh tw thwe hién Nguoi thwe hién - Thoi gian
thué :
A Nhén vién Chi nhanh Vin
12 | In Gidy chimg nhan, 1 : %
iy chimg nhan, lép 0 trinh phong ding ky dét dai | 0183y
i el e z A Lanh dao Chi nhanh Vian
13 | Ky totrinh t : : ;
y t0 trinh trinh UBND cép huyén phong déng ky dét dai 0,5 ngay
14 | Ky Gidy ching nhén Lanh dao UBND cép huyén| 3,0 ngay
A1 A 4t s Nhén vién Chi nhanh Vian
1 ' ;
5 | Cép nhét co s¢ dit liéu dia chinh phong dang ky dét dai 0,5 ngay
16 | Tra két qua Cén bd mot cira 0,5 ngay

10. Ding ky bién dong quyen su' dung dat, quyen so‘ hitu tai san gin hen
véi dat trong tru'O’ng hop chuyen quyen st dung dat quyen s6 hitu tai san gan
lién véi dit ciia vQ hodc chong thanh ciia chung vo va chong, ket hop véi diang
ky bién dong quyen sit dung c'lat quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong
truong hop chuyén nhu’o‘ng quyén str dung dat, quyén sé& hiru tai san gin lién
voi dat (Truong hop x4c nhén thay ddi trén Gidy chirng nhén da cép)

a) Thanh phin, biéu miu, sé lwgng ho so: 01 b, nop tai B4 phén mot cira
cap huyén, gbm:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gén lidn véi dit thed mAu sé 09/PK;
- Vin ban v& viée chuyen quyén sir dung dit, quyen s& hitu tai san khéc gén
lién véi dét cua vo hodic chdng thanh coa chung vg va chdng theo quy dinh;

- Hop dong vé viéc chuyén nhuong quyén st dung dét, quyén sé hitu tai san
khac gan lién véi dat Truong hop ngudi Viét Nam dinh cu & nudéc ngoai nhén
chuyén nhuong quyén s& hitu nha & gan 11en v6i dat & thi st dung miu s6 01 theo
phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cia
Chinh pht ¢ 13p hop ddng mua ban nha & hoic hop ddng ting cho nha &;

- Ban gbc Gidy ching nhan d3 cAp;

- Van ban ctia nguoi st dung dat dong y cho chu sé hitu tai san gin lién véi
dat duoc chuyen nhuong tai san gan lién v6i dat ddi véi trudng hop chuyén
nhuong bing tai san gan lién v6i d4t ma chu s& hitu tai san gén lién véi dat khong
ddng thoi 12 nguoi str dung dét;

- T& khai thué thu nhép c4 nhan;

- PBéi véi nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai nhén chuyén nhuong quyen
s& hitu nha & gén 11en v6i dat & hodic quyén sir dung dit & dugc phan 16 ban nén
trong dy 4n phat trién nha & thi phai nop ban sao ching thyc (hodc ndp ban sao va
xuat trinh ban chinh dé déi chiéu) mét trong hai loai gidy to sau:

+ Ho6 chiéu Viét Nam con gia tri va ¢6 dong déu kidm chimg nhép canh cta
co quan quéan ly xuét, nhip canh Viét Nam vao hé chiéu;
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+ Hb chibu nudc ngoai con gié tri ¢6 dong dAu kiém chimg nhap canh clia co
quan quén ly xuét, nhap canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy to chimg
minh con qubc tich Viét Nam hodc gidy to xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam do S&
Tu phép céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi, co quan quan ly vé ngudi Viét Nam & nudc ngoai cap hoic gidy to
khac theo quy dinh cta phéap luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh ty gidi quyét: 12 ngay, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh tw thwe hién Nguoi thue hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hé so Can bd mét cira 0,5 ngay
o a1 T4 truong Chi nhdnh Vian :
2 | Phéan cong ho so phong ding ky it dai 0,5 ngay
DA Nhan vién Chi nhéanh Van| .
3 | Thuly hoso phong dang ky dht dai 4,0 ngay
sk 2 AL £ Linh dao Chi nhanh Van
4 | Ky phi & ; v 3
y phi€u chuyén thong tin thué phong ding ky dét dai 0,5 ngay
5 f}(laci dinh va phat hanh thoéng bao Chi cuc thud 3,0 ngly
ueé
.. a A A , R Lanh dao Chi nhanh Vén \
6 | Ky x4c nhén trén Gidy chimg nhén phong ding ky it dai 1,0 ngay
A Al a1 TiA s Nhén vién Chi nhanh Van
7 | Cép nh i g :
ap nhét co so dit liéu dia chinh phong dang ky dét dai 2,0 ngay
8 | Trakétqua Can bd mét cira 0,5 ngly

11. Pang ky bién dong qqyén st dung dat, ql}yén s& hiru tai san gin lién
v6i dat trong truong hop chuyén quyén si dung dat, quy‘én s6" hiru tai san gan
lién véi dat ciia vo hodc chdng thanh ciia chung vo va chong, ket hgp v6i dang
ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai sin gan lidn véi dit trong
trirdng hop chuyén nhugng quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san gan lien
v6i dat (Trwong hep c6 nhu cau cap Giay chirng nhin méi) '

) a) Thanh phz"in, biéu miu, sé hrong hé so: 01 bd, ndp tai BO phin mot cira
cap huyén:

- Don diing ky bién dong dét dai, tai san gin lidn véi dét theo mAu s6 09/PK;

- Vin ban vé viéc chuyén quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san khac gén
1idn véi dét cia vo hodic chong thanh cta chung vg va chong theo quy dinh;

- Hop dong vé viéc chuyén nhuong quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san
khéc gan lién véi dat. Truong hop ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai nhén
chuyén nhuong quyén s& hiru nha & gén lién véi dat & thi st dung mau so6 01 theo
phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cta Chinh
phti & lap hop dong mua bén nha & hodc hop dong ting cho nha &;
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- Ban gbc Gidy chimg nhén da cip;

!

- Vin ban cla ngudi st dung dat dong ¥ cho chu s& hu'u tai san gan lién véi
dat duoc chuyen nhugng tai san gan lién vé6i dat déi voi trudng hop chuyén nhuong
bang tai san gén lidn v6i dt ma chi s hitu tai san gén lién véi dat khong dong thoi
13 ngudi st dung dit;

- T khai thué thu nhap c4 nhan;

- Péi vdi nguoi Viét Nam dinh cur ¢ nude ngoai nhén chuyén nhuong quyen
s& hitu nha & gan hen v6i dat & hodic quyén st dung d4t & dugc phéin 16 ban nén
trong du an phat trién nha & thi phai np ban sao chung thuc (hode ndp ban sao va
Xuét trinh ban chinh d& ddi chidu) mot trong hai loai gidy t& sau:

+ Ho chiéu Viét Nam con gia tri va c6 dong dAu kidm chu’ng nhap canh cla
co quan quan 1y xuét, nhép canh Viét Nam vao hd chiéu;

+ Ho chleu nudce ngoai con gid tri c6 déng dau kiém chimg nhap canh cua co
quan quan ly xuét, nhip canh Viét Nam vao h¢ chiéu va kém theo gidy to chimg
minh con quoc tich Viét Nam hozic gidy to x4c nhan 14 ngudi gbc Viét Nam do S&
Tu phép c4c tinh, thanh phé true thudc trung uong, co quan dai dién Viét Nam ¢
nuéc ngodi, co quan quéan ly vé ngudi Viét Nam & nude ngoai cip hodc gidy t& khac
theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh ty gidi quyét: 15 ngay, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh tu thwe hién Ngudi thuc hién | Thoi gian
1 Tiép nhan hd so Céan bo mdt cira 0,5 ngay
T T6 trudng Chi nhénh Vin ‘
2 | Phan cong ho so phong dang ky dit dai 0,5 ngay
L3 Nhan vién Chi nhénh Vin ‘
3 | Thuly ho so phong dang ky dét dai 4,0 ngay
. ek 2 n . £ Lanh dao Chi nhanh Vin \
4 | Ky phleu chuyén thong tin thué phong ding ky d4t dai 0,5 ngay
5 Xac dinh va phat hanh thong bdo Chi cuc thué 3,0 ngdy
thué
NS A 1A en Nhén vién Chi nhéanh Vin \
6 |In Gidy chirng nhén, 14p t& trinh phong ding k¢ 4t dai 1,5 ngay
7 Ky t& trinh UBND cép huyén ky | Lanh dao Chi nhénh Van 0.5 o
Gidy chiimg nhan phong déng ky dat dai > NEAY
8 | Ky Gidy ching nhén Lanh dao UBND c4p huyén| 3,0 ngay
A 1A 1 1iA. ge . s Nhén vién Chi nhanh Vin \
9 | Cap nhit co sé dit liéu dia chinh phong ding ky a4t dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Cén bd mét cira 0,5 ngdy
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12 Ping ky bién dong quyén sit dung dat quyen i hiru tal san gan lién
véi dat trong truong h(rp nhén thira ké quyén sir dung dat, két hop véi xac
nhan tlep tuc sir dung dat ndng nghigp cia ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir
dung dat doi voi trweong hop ¢6 nhu ciu (Trudng hop xic nhén thay dbi trén
Giay chimg nhin da cap)

a) Thanh phﬁn, biéu mau, s6 lwgng hd so: 01 bd, ndp tai B6 phan mét cira
cAp huyén, gdbm:

- Bbon dang ky bién dong dAt dai, tai san gén lién véi dit theo miu s6 09/DK;

- Vén ban vé viée thira ké quyén sir dung dit, quyen s& hitu nha ¢ va tai sén
khac gan lién véi dit. Truong hop nguoi thira ké quyen sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan 11en voi dit 1a ngudi duy nhét thi phai c6 don daé nghi dugc dang ky
thira ké quyén sir dung dt, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat clia ngudi thira
Kké;

- Ban gbc Gidy chimg nhan di cap.

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 10 ngay, trinh tu nhur sau:

Stt Trinh tw thwe hién Nguwoi thye hién Thoi gian
1 | Tiép nhan hé so Cén bd mét cira 0,5 ngay
TR T6 trudng Chi nhanh Vin :
2 | Phan cOng ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
Tham tra ho so, tham muwu Ky |\ s vian Chi nhénh Van ‘
3 phleu chuyen hé so dén UBND hong dang ky dét dai 2,0 ngay
cip x3 dé kiém tra phong dang
4 | Kiém tra hd so Cén b6 dia chinh cdpxd | 1,0 ngdy
5 KAy xac nAhan trye Uep san xuat Lanh dao UBND cép xa | 0,5 ngay
nong nghi¢p
LA XA £ Linh dao Chi nhanh Van \
6 | Ky phiéu chuyén thong tin thué phong dang ky dét dai 0,5 ngay
7 XécA dinh va phat hanh thong béo Chi cuc thud 3,0 ngdy
thué
g | KXY xéc nhén trén Gidy chimg nhén Lanh dao Chi nhénh Van | o5 50
da cap phong déng ky dat dai-
A 1A y e 1iAL A A Nhén vién Chi nhanh Vin .
9 | Céap nhét co s¢ dir liéu dia chinh phong ding ky it dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Cén bd mot cira 0,5 ngay
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13. Ping ky bién dong quyén sir dung dat quyén s& hiru tai san gin lidn
véi dat ‘trong tru’o'ng hop nhén thira ké quyén sir dung dit, két hop véi xac
nhéan tlep tuc sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhén khi het han si
dung dat d6i véi trweong hep c6 nhu ciu (Trudng hop c¢6 nhu ciu cap Glay
chirng nhan méi)

a) Thanh phan, biéu mAu, s6 Iwgmg ho so: 01 bo, nop tai Bo phan mét cira
cap huyen gbm:

- Don déing ky bién dong dat dai, tai sin gén lién v6i dét theo mAu sb 09/PK:

- Vin ban v& viéc thira ké quyén st dung dét, quyen s¢ hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dat. Trudng hop nguoi thira ké quyén st dung -d4t, quyén s& hitu

tai sn gan lién véi dat 1a nguoi duy nhét thi phai c6 don @ nghi dugc dang ky thira
ké quyén str dung dit, quyn s& hitu tai san gan lién véi dét cia nguoi thira ké;

- Ban gbc Gidy ching nhan d3 cip. :
b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 15 ngdy, trinh ty nhu sau: |
Stt Trinh tu thuwc hién Ngudi thire hién | Thoi gian
1 | Tiép nhan hd so Cén bd mét cira 0,5 ngay
N Té truéng Chi nhanh Van ‘
2 | Phan cong ho so phong ding ky dt dai 0,5 ngay
Thém tra hd so, tham muu ky phleu Nhn vién Chi nhénh Vin ‘
3 chuyen hé so dén UBND cap xa dé hong ding ky d4t dai 2,0 ngay
kiém tra phong cang |
4 | Kiém tra ho so Cén bo dia chinh cdpxd | 1,5 ngay
5 K xac nhan trye tiSp sin xuat ndng | 1 21 420 UBND odpxi | 0,5 ngly
nghiép
X 2 A e % Lanh dao Chi nhanh Van .
6 | Ky phi€u chuyén thong tin thué phong ding ky dét dai 0,5 ngay
7 Xac dinh va phat hanh théng béo Chi cuc thué 3,0 ngdy
thué
4 A 1A n et Nhén vién Chi nhanh Vin \
8 | In Gidy chimg nhén, 14p t& trinh phong ding ky dét dai 1,5 ngay
9 Ky t& trinh trinh UBND cép huyén | Lanh dao Chi nhanh Vén 0.5 nod
ky Gidy chirng nhan phong déng ky dat dai -~ DEEY
10 | Ky Gidy chimg nhan UBND cép huyén 3,0 ngay
A1 r T A 4t s Nhén vién Chi nhanh Vin \
11 | Cép nhét co s& dit liéu dia chinh phong déng ky dit dai 1,0 ngay
12 | Tra két qua Cén bd mot cira 0,5 ngay
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14. Cap dbi Gidy chirng nhin ma phai thye hién viéc do dac xac dinh lai
dién tich, kich thwéc thira dat (ranh gioi thira dat khong thay ddi)

a) Thanh phan, biéu miu, s6 lwong hd so: 01 bd, ndp tai B phin mdt clra
cap huyén, gdm:

- Pon d nghi cép lai, cip dbi Gidy ching nhén theo méu s 10/PK;

- Ban goc Gidy chimg nhén da cép (bao gbm Gidy chimg nhan quyén st
dung dét d3 cap theo Luét Pét dai nam 1987, 1993, 2003, Glay chimg nhan quyén
su dung dét, quyén s& hiu nha ¢ va tai san khac gan lién v&i dét, Gidy chimg nhan
quyén s6 hitu nha ¢ va quyén sir dung d4t &, S6 chimg nhan s& hitu nha, Gidy
chtng nhan quyén sir dung rimg va d4t rimg);

- Ban sao hop dong thé chip quyen sir dung dat, tai sén gan lién véi dt thay
cho ban goc G1ay chimg nhén da cép d6i vai trudng hop cép dbi Gidy chimg nhan
do ddn dién ddi thira, do dac 14p ban dd dia chinh, hop thira, ching nhén tai san
hinh thanh trong twong lai nay da hinh thanh, chimg nhan bd sung tai san trén Gidy
ching nhén da cép, thay a6i Ve tai san so v6i Gidy chimg nhan ma Gidy ching
nhén d3 cip dang thé chip tai t6 chure tin dung.

b) Thoi han, trinh tu gidi quyet. 14 ngay, trinh tu nhu sau:

Stt ‘Trinh ty thwc hién Nguwoi thwe hi€n Thoi gian
1 | Tiép nhén hé so Cén b mot clra 0,5 ngay
a A 1n T4 truéng Chi nhanh Vin .
2 | Phéan c6ng ho so phong dang ky it dai 0,5 ngay
Thy Iy hé so (phdi hop UBND cap
3 x4 xXac nhén ranh gidi sir dung dat | Nhén vién Chi nhéanh Vin 5.5 0o
khong thay dbi, khéng tranh chip | phong ding ky dat dai > 053y
v&i nguoi st dung dat 1ién ké)
N A 1A e e Nhén vién Chi nhéanh Vian N
4 | In Gidy chimg nhén, 1dp to trinh phong dang ky it dai 2,0 ngay
foex e X 1 A Linh d¢ao Chi nhanh Van .
5 | Ky to trinh trinh UBND céap huyén phong déing ky dit dai 1,0 ngay
7 | Ky Gidy chimg nhan UBND cép huyén 3,0 ngay
] Cép nhat co s& dit liéu dia chinh, | Nhan vién Chi nhanh Vin 1,0 nga
sao quet hd so cip Gidy chimg nhan | phong ding ky dat dai ’ Y
9 | Tra két qua Cén b mdt ctra 0,5 ngay

15. Cip lai Gily chimng nhan, ket hop v0'1 ding ky bién dong quyén sir
dung dat quyén s& hitu tai san gan lién voi dat trong truong hgp nhén thira
ké quyén sir dung d4t, quyén s& hitu tai sin gin lién véi dit

a) Thanh phan, biéu miu, sb lwgng hd so: HO gia dinh va ca nhén, cong
ddng dan cu phai khai bao v6i UBND cap x& noi co dht v& viéc bj mét Gidy chimg
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nhén. UBND cp x4 c6 trach nhiém niém yet trong thot han 15 ngay vé viéc théng
béo mat Gidy chimg nhan tai tru s6 UBND cép x4, trir truong hop mét gidy do thién
tai, hda hoan. Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bio mét Gidy ching nhn tai
try s¢ UBND cap x4 ddi véi truomng hop cla hd gia dinh, c4 nhén, cong ddng dan cu,
nguoi bi mét Gidy chimg nhén 1 n0p 01 bd hd so d& nghi cép lai Gidy chirng nhén tai
B0 phan mét cira clp huyén, gom:

-Pon dé nghi cap déi, cap lai Gidy chimg nhan theo mau sé 10/PK;
- Don déng ky bién dong dat dai, tai san gén lién v6i d4t theo m3u s§ 09/DK:

- Gidy x4c nhén cia UBND cap x4 v& viéc d niém yét thong bao mét gidy
trong thoi gian 15 ngay déi véi hd gia dinh va c4 nhén;

- Glay xéc nhan ctia UBND cép x& vé viée thién tai, héa hoan déi véi truong
hop mét Gidy chitng nhén do thién tai, hoa hoan;

- Véan ban vé viéc thura ké quyén str dung dét, quyen s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lién v6i dét. Truong hop ngudi thira ké quyén st dung dat, quyén s& hiru
tai san gan hen v6i dét 1a nguoi duy nhét thi phai c6 don & nghi dugc déng ky
thira k& quyén st dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat cia nguoi thira
ké;

- D01 véi ngum Viét Nam dinh cu & nude ngoai nhén thua ké quyén s hitu
nha & gin hen véi quyén sir dung d4t & thi phai ndp ban sao chung thuc (hodc ndp
ban sao va xuit trinh ban chinh & dbi chiéu) mot trong hai loai giay to sau:

+ H6 chiéu Viét Nam con gié tri va cé déng déu kiém chimg nhép céanh cla
co quan quan ly xuét, nhp canh Viét Nam vao hé chidu;

+Ho ch1eu nudc ngoai con gia tri cé déng dau kidm chimg nhap canh cia co
quan quan ly xut, nhdp canh Viét Nam vao hd chiéu va kém theo gidy t& chimng
minh con quoc tich Viét Nam hodc gidy to x4c nhén 13 nguoi goc Viét Nam do S&
Tu phép céc tinh, thanh phd trye thude trung wong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi, co quan quan 1y vé& ngudi Viét Nam & nude ngoai cép hoic gidy to
khac theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

b) Thoi han, trinh tw giai quyét: 16 ngay, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh tu thwe hién Nguwoi thue hién Thoi gian

1 Tiép nhan hd so Can b6 mot cira 0,5 ngay
A Ay Té trudéng Chi nhanh Vian .

2 | Phén cong ho so phong ding ky dét dai 0,5 ngay
2 A Nhaén vién Chi nhanh Vian .

3 | Tham dinh ho so phong dang ky At dai 4,0 ngay
P . 4 X A . X Lanh dao Chi nhanh Vin \

4 | Ky phiéu chuyén théng tin thué phong déing ky dét dai 0,5 ngay

5 f}(lal% dinh va phat hanh théng bdo Chi cuc thué 3,0 ngay
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Stt Trinh ty thwe hién Ngudi thue hién Thoi gian
6 f;llll}s}é{ca}éi;};luﬁ%yn}é}a%ydgl‘fgi; tnolrlén bi Nhén vién Chi nhanh V.Em 2,0 ngay
mht “7 7| phong dang ky dat dai ’
7 | K¥ 10 trinh trinh UBND cép huyén | Lanh dgo Chi nhanh Van| | o
hity Gidy chimg nhén bi mét phong ding ky dét dai | =Y
R Ky quyét dinh hay Gidy chimg nhan| Lanh dao UBND cép 3.0 nod
bi mat, ky Giy chimg nhan méi huyén 0 IEaY
A n e e T e , Nhén vién Chi nhanh Van X
9 | Cap nhét co s¢ dit li€u dia chinh phong dang ky it dai 1,0 ngay
10 | Tra két qua Can bd mét cira 0,5 ngay

16. Cip lai Gidy chirng nhén, ket hop voi dang ky bién ddong quyén sir
dung dat quyen sé hiru tal san gan lién voi dat trong tru’o’ng hop nhan thira
ké quyen str dung dat quyen s6' hitu tai san gin lién véi dat két hop voi ding
ky bo sung tai sin gan lién véi dat

a) Thanh phin, biéu miu, s0 lugng ho so: Ho gia dinh va ca nhan, cong
d6ng dén cu pha1 khai béo v6i UBND cép x4 noi ¢o dat vé viéc bj mét Glay chimg
nhén. UBND cap x4 ¢6 trach nhiém niém yet trong thoi han 15 ngay vé viéc thong
bdo mét Gidy chimg nhén tai tru s¢ UBND cap X8, trir trudng hop | mét gidy do thién
tai, hoa hoan. Sau 30 ngay, ké tir ngdy niém yét thong béo mat Gidy ching nhén tai
try s UBND cap x3 d6i v6i truong hop cta hd gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu,
ngudi bi mét Gidy ching nhén ndp 01 bo ho so d& nghi cp lai Gidy chimg nhan tai
B0 phén mdt ctra cap huyén, gbm:

- Pon d& nghi cAp dbi, cép lai Gidy chimg nhan theo méau s6 10/PK;

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gén lién voi dt theo mAu s6 09/PK;

- Don dang ky, cAp Gidy chimg nhan theo miu sé 04a/DK;

- Gidy xé4c nhan cia UBND cép x3 vé viéc d4 niém yét thong béo mét gidy
trong thoi gian 15 ngay d6i vai ho gia dinh va cé nhén;

- Giy xé4c nhan ctia UBND cp x4 v& viéc thién tai, hoa hoan ddi véi trudng
hop mat Gidy chimg nhén do thién tai, hoa hoan;

- Vén ban v& viéc thira ké quyén sir dung dit, quyen so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat. Truong hop ngudi thira ké quyén st dung dAt, quyén sé hitu

tai san gén hen v6i dat 1a nguorl duy nhét thi pha1 c6 don dé nghi dugc déng ky
thira ké quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gén lién vé6i dat ctia ngudi thira

ke

- £)01 v6i nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai nhén thira ké quyén sé hitu
nha & gén hen v&i quyén sir dung d4t & thi phai ndp ban sao chimg thuc (hodc ndp
ban sao va xuit trinh ban chinh dé dbi chiéu) mét trong hai loai gidy to sau:
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+ H{ chiéu Viét Nam con gid trj va c6 déng déu kiém ching nhép canh cia
co quan quan ly xuat, nhap canh Viét Nam vao ho chiéu;

+ Ho chiég nudc ngoai con gi tri ¢b déng diu kiém ching nhép canh cua co
quan quan l}'fl xuét, nhap canh Viét Nam vao ho chiéu va kém theo gidy to ching
minh cdn quoc tich Viét Nam hoic gidy to x4c nhén 1a nguoi goc Viét Nam do S&
Tu phap cac tinh, thanh pho tryc thude trung vong, co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi, co' quan quéan ly vé ngudi Viét Nam & nuée ngoai cap hodc gidy to
khac theo quy dinh cia phap luat Viét Nam; o

- Mot trong cac gidy to quy dinh tai c4c Pidu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP cta Chinh phii (ban sao gidy t& d3 c6 cong ching hodc ching
thye hodc ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé c4n bo tiép nhan hé so kiém
tra d6i chi€u va xac nhén vao ban sao hoic ban chinh);

- S0 dd v& tai sén gén lién véi dat (trlr trudng hop trong gidy to vé quyén s&
hifu tai san gan lién v6i dat di c6 so do tai sin phit hgp véi hién trang);

- Chimg tir thye hién nghia vu tai chinh; gidy t& lién quan dn viée mién,
giam nghia vy tai chinh vé tai san gan lién véi dét (néu c6b).

b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 26 ngay, trinh tw nhu sau:

Stt Trinh ty thue hién Nguwdi thue hién Thoi gian
1 Tié’p‘ nhan hd so Céan bd mot clra ! 0,5 ngay
N T4 trudng Chi nhanh Van ‘
2 | Phén cong ho so phong déng ky dét dai 0,5 ngay
| A e 4 a Nhén vién Chi nhanh Vin .
3 | Tham dinh ho so phong ding ky dit dai 6,0 ngay
4 | Kiém tra hd so Cén b6 dia chinh cApxa | 1,0 ngay
5 | Ky x4c nhan théng tin tai san Lanh dao UBND cép xa | 0,5 ngay
6 Lép phiéu lay v kién co quan quan | Nhan vién Chi nhanh Vin 1.0 ned
ly, cép phép xay dung phong dang ky dat dai > 82y
. | Ky phiéu I4y ¥ kién co quan quéan | Lanh dao Chi nhnh Van | oo .
ly, cap phép x4y dung phong déng ky dat dai > DEAY
Y kién cua co quan quan ly, cdp |Co quan quan ly, cip phép \
8 C oa A 3,0 ngay
phép xdy dung xdy dyng
Y 2 a x Nhén vién Chi nhanh Vin \
9 | Lap phi€u chuyén théng tin thué phong ding ky dit dai 1,0 ngay
.k 2 A s £ Lanh dao Chi nhanh Vin .
10 | Ky phieu chuyén théng tin thué phong ding ky dit dai 0,5 ngay
11 | X4c dinh va phét hanh théng béo Chi cuc thué 3,0 ngay

25



Stt Trinh tw thue hién Nguoi thwe hién Thoi gian
thué

In Gidy chimg nhén, dy thao to

12 | trinh, quyet dinh huy Gidy ching Nhin Vle(rivamkr;’h ;Pth dZian 2,0 ngay
nhén bj mét phong ¢ang 4
13 Ky to trinh trinh UBND cap huyén | Lanh dao Chi nhanh Van 1.0 ned
hily Gidy chimg nhén bj mét phong dang ky dat dai 0 DEAY
Ky quyet dinh hay gidy chimg nhén | . X n \
14 bi mat, ky Gidy chimg nhin méi Lanh dao UBND cap huyén| 3,0 ngay
A LA g TiA 4t 1s Nhén vién Chi nhanh Vin \
15 | Cép nhét co so dit liéu dia chinh phéng dang ky it dai 2,0 ngay
16 | Tra két qua - Cén bd mét ctra 0,5 ngdy

17. Dinh chinh Glay chu’ng nhén da cip, két hop voi cap ('101 Glay chirng
nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dit

Viéc thue hién dinh chinh Gidy ching nhan da cép thuc hién khi ngudi sir
dung dit phat hién trén Gidy ching nhan c6 théng tin sai sot, khong chinh x4c.
Truong horp Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai phat hién Glay chung nhén da
cap co sai sot thi thdng bao cho ngu’cn sir dung dat biét va yéu cau nguoi su dung
dAt, chu s hiru tai san gin lién véi d4t nop Gidy chimg nhén da cap dé thuc hién

dinh chinh.

a) Thanh phén, biéu miu, s6 Iwgng hd so: 01 b, ndp tai BO phan mét cira
clp huyén, gbm:

- Don @& nghi cép lai, cap dbi Gidy chimg nhan theo mau s6 10/PK;

- Don d& nghi dinh chinh Glay chimg nhén (ndu sai sét do 16i ctia ngudi sir
dung dt, chi s& hitu tai san gén lién véi dar);

- Théng bao ctia Chi nhdnh Vén phong déng ky dét dai (néu do Chi nhanh
Van phong dang ky d4t dai phat hién Gidy ching nhan ¢ cp co sai s6t);

- Ban goc Gidy ching nhan d3 cAp (bao gdbm Gidy ching nhan quyen st
dung dét da cap theo Luat Pat dai nam 1987, 1993, 2003, Glay chimg nhén quyén
sur dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, Gidy ching nhén
quyén s¢ hitu nha & va quyen sit dung dht &, S& ching nhan s& hitu nha, Gidy
ching nhén quyén st dung rimg va dat rimg);

- Ban sao hop ddng thé chép quyen str dung dat, tai san gan 1ién v6i dat thay
cho ban goc Glay chirng nhan da cép d6i véi trudong hop cép ddi Gidy chimg nhan
do ddn dién ddi thira, do dac 14p ban dd dia chinh, hop thira, ching nhén tai san
hinh thanh trong tuong lai nay da hinh thanh, ching nhén bd sung tai san trén Gidy
ching nhén d& cép, thay d6i ve tai san so vo6i Gidy ching nhin ma Gidy chimg
nhan d3 cép dang thé chp tai to chuc tin dung.
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b) Thoi han, trinh tw gidi quyét: 09 ngay, trinh tu nhu sau:

Stt Trinh ty thue hién Ngudi thue hién' Thoi gian
I { Tiép nhan hd so Cinbomtota | 0,5 ngly
2 | Phan cong hd so Tiﬁg‘i“%gggggf 10,5 ngay
3 | Thu ly hd so Nl;ii;;égaggghggfd\fn 3,0 ngay
4 | Ky to trinh trinh UBND cip huyén L}iﬁgrﬁgéﬁ}g kn; 32? ;; a;m 0,5 ngay
6 I;ithﬁihc}mng nhén, ky ndi dung UBND c4p huyén 3,0 ngay
7 ca§ nhét co s& dit ligu dia chinh N};;ﬁ;;egaggghggf‘d;’fn 1,0 ngdy
8 | Tra két qua Céan bd mét cira 0,5 ngay

g NHAN DAN

" KT.CHU TICH

I)Hd CHY TICH

Paoc Cong Thién
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