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ceNG HoA xA Her cu0 Ncuia vrBT NAM
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QUY rniNn
Gi6i quy6t li6n th6ng c6c thri tgc hhnh chinh linh vr;c OAt Aai

@ha duyQt kdm theo Quydt dinh sii )tq /QD-UBND nsdilq / i /2018
cila Uj, ban nhdn ddn rtnh Khdnh Hda) '/

r. cAc euY rnhrs Ap oUNG O6l VoI TO CHrIC KrNH TE
TRONG Ifl,OC

1. TSch thfra dilt, t<5t hqp vfi ding lcf biiin tl0ng quyd, sfr dlrng d5t,
qrryd., s& hiru thi sin gin li6n vfi tl6t trong c6c trulng hgp chuy6r,r 

"nugng,t{ng cho quyii, sfr dgng d6t, quydn s& hfru nh}r & vi t}ri sin khSc gin li6nv6i
dat

a) Thhnh phAn, bi6u m6u, 15 logng hd so: 01 b9, n6p tpi BQ phfn mQt cria
Sd Tei nguy0n vd MOi trudrng, gd*'

- Dcrn dC nghi tSch thria d6t theo m6u s5 11DK;

- Don dlng ky bi6n dQng ddt dai,tii san gan fA, v6i ddt theo mdu siS OglDf;

- Bin g6c Gi6y chimg nhfln dd cdp;

- Hqp ddng, v6n b6n vC viQc chuy6n nhugng, tflng cho quydn str dgng ddt,
). ,r d 1

quy6n so hiru nhn d vi tdi san gdn 1i6n v6i d6t;

- VEn b6n cria ngudi su dgng d6t AOng y cho chri s0 htu tai san gdn liAn v6i
d6t dugc chuy6n nhugng, t{ng c}o tii s6n ger, [4, v6i ddt OOi vOi tyhg hqp
chuy6n nhuQmg, t{ng cho tdi san ger, lien v6i d6t md cht sd hiru tii san gEn HCn voi
<l5t kh6ng d6ng thdi h ngudi sri dpng d6t.

b) Thoi hgn, trinh tr; giii quy6tr 12ngity,trinh tg nhu sau:

. Thgc hiQn do dqc tdch th?a d6t, tflp hqq d6ng c6ng chimg, chimg thgc viQc

chuy6n nhuq,ng ho{c t{ng cho tru6c khi nQp h6 so thpc hiQn thu tgc li6n th6ng n6u
tr€n.

stt Trinh tu thuc hi6n Ngucri thgc hiQn Thli gian

I Titip nh$n h6 s<y Can b0 mQt cfia 0,5 ngiy

2 Phdn c6ng xri ly hd so
Truong phdng Vdn

phong dang ky ddt dai
0,5 ngiy

aJ Thu lf h6 so
Nhdn vi6n Vdn phdng

ddng lq ddt dai
2,5 ngiry

4 Ky phi6u chuy6n th6ng tin thu6
LAnh dpo VEn phdng

d[rg ky ddt dai
0,5 ngdy

5 X6c tlinh nghia 4r tdi chfnh, ph5t hinh CUc thu6 tinh 3,0 ngdy

1



stt Trinh tu thuc hi6naa
Nguoi thgc hiQn Thcri gian

th6ng b6o thu6

6
In gi6y chimg nhQn, lflp td trinh trinh S&

Tdi nguy6n vd M6i trudng
Nhan vi6n V[n phdng

dang Sf ddt dai
0,5 ngdy

7
Ky td trinh trinh Sd Tei nguyCn vd M6i
truong ky giay chimg nhAn

Lenh d4o Vdn phdng
ddng $i ddt dai

1,0 ngdy

8 Xem x6t, ky Gi6y chimg ntrQn
Lenh d4o So Tdi

nguy6n vi Mdi truong
2,0 ngiry

9 Cap nhOt co sd dfr liQu tlia chinh
Nhdn vi6n Vdn phdng

ddng hj d6t dai
1,0 ngiy

10 Tri krit qua Can b0 mQt cta 0,5 ngiy

Z.Dilnglcf biiin tl6ng quyiin * dqng d6t, quydn sO hiru thi sin gin tidn
vrfi tISt qon[ cic trudng fiqp chuy6n nhggns, nhfn tine cho quydn sfr dBng
d6t, quydn s0 hfru nhir O vi tii sin khSc gin li6n vfi tl6t, t<6t trgp vcri hgp thfra
dat

a) Thirnh phin, bi6u miu, s5 logrg hd so: 01 bO, nQp tpi B0 phan mQt cria
Sd Tai nguy6n vi M6i trudrng, gdm:

- Don il6ng hj bitin dQng d6t dai, tiri s6n ga, UCn voi ddt theo mdu s5

O9lDK;

- Eon do nghi hgp thira d6t theo -5u s5 1l/EK;
A.- Bin g6c Gi6y chimg nhfln d5 cdp;

. - Hgp d6ng, v[n ban vO viQc chuy6n nhugng, tflng cho qry6, su dgng d6t,

quy6n sd hiru nha 6 vi tii sin kh6c g[n 1i0n v6i d6t;

- Vdn bin ctra ngudi sri dgng d6t d6ng y,cho cht s0 hiru tei san gdn li€n v6i
d6t duqc chuy6n ,hoqng, tflng c[o tdi sin g5n ti6n vbi ddt aOi vOi trucrng hgp
chuytinnhugng, t[ng choldi san gan ti6n v6i d6t mir chri sd hfru tdi san gin Hdn v6i
d6t kh6ng d6ng thdah ngudi sir dpng d6t.

b) Thoi h3n, trinh tg giii quy6t: 15 ngiy, trinh t.u nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6n
a

Nguli thgc hiQn Thoi gian

1 Titip nhan hti so C6n b0 mQt cria 0,5 ngdy

2 Phan cdng hd so
Truong phdng Vdn

phdng d[t g lqii tl6t dai
0,5 ngdy

J Thu lf hti so
Nhdn vi6n Vdn phdng

ddng ky dat dai
5,0 ngdy

4 Ky phiiSu chuy6n th6ng tin thu6
LAnh dpo Vdn phdng

it[ng ky d6t dai
0,5 ngdy

2



stt Trinh tu thuc hi6n.aa Nguli thgc hiQn Thli gian

5
Xdc dinh nghia vU tai chinh, ph6t hanh
th6ng b6o thu6 Cpc ThuO tinh 3,0 ngdy

6
In gi6y chimg nhan, fup td trinh trinh S6
TAi nguy6n vd M6i trudrng

Nhan vi6n Vdn phdng
d[ng ky d6t dai

1,0 ngiy

7
Ky ,td trinh trinh S& Tdi nguyOn vd M6i
truong k! eiey chimg nhen

Lenh dpo Vdn phdng
ddrg fy Adt Aai

1,0 ngdy

8 Xem xdt,lq Gi6y chimg nhan
LAnh d4o So Tii

nguy6n vd M6i trucrng
2,0 ngiry

9 Cflp nhet ccy sd dt liQu dia chinh
Nhdrt vi6n Vdn phdng

dang ky ddt dai
1,0 ngdy

10 Tri ktit qui Can b0 mQt cria 0,5 ngiy

r. cAc erly rniNn Ar oqNG DOr vor cA mrAN, He crA DiNlr,
CQNG ooNC DAN cu

1. Xo6 th6 ch6p, kiSt trqp vfi tling ry th6 ch6p

a) Thhnh phAn, bi6u m6u, s6 Iugng hd so: 01 b9, nQp tpi Chi nhSnh Vdn
phdng EIng Wy datdai, gdm:

- Don y6u cAu x6a d6ng b, th5 chdp theo mdu sO OgXpK, Th6ng tu li6n tich
s6 og |zoI6/TTLT-BTP-BTNMT (b6n chinh);

- Dcrn y6u cAu ddrrg ry th6 ch6p theo mdu sO Ot/OfTC, Th6ng tu li6n tich sti
09 I 20 I 6 /TT-BTP-BTNMT (bin chfnh);

- Hqrp d6ng thi! ch6p ho{c hgp d6ng thti ch6p c6 c6ng chimg, chimg thyc
trong trudrng hgp ph6p luQt c6 quy dinh (bin chinh);

- Gi6y chimg nhan OOi vOi trudrng hgrp ddng ky th5 ch6p md trong hdi s<v tldng
ky c6 Gi6y chtug nhQn (b6n chfnh).

Truong hqrp th6 ch6p nhi 0 hinh thanh trong tuong lai cria c6 nhAn mua nhi
6 hinh thanh trong tucrng lai trong dU an dAu tu xdy dpg nhd o: Hgp d6ng mua
b6n nhe 6 dugc ky gif,a b6n th6 ch6p v6i chtr dAu tu pht hqrp v6i quy dinh cria
p\6p luat vO nhe d @6n chinh hopc bin chgp d6ng thdi kdm xu6t trinh b6n chinh dO

d6i chi6u).

Trudng hgp b6n thtS ch6p ld"b6n nh?n chuy6n nhuamg hqp d6ng mua b6n nhd
o thi ph6i nQp th6m vdn ban chuy6n nhugng hqrp d6ng mua b5n nhn 6 pht hqrp v6i
quy dinh cria phdp ludt vd nhe 0.

Trulng hgp th6 
"l6p 

nha 6 hinh thanh trong tucmg lai'cria c6 nhdn xdy dpg
tr6n thria ddt thuQc quy6n sri dpng cria minh: Gi6y ph6p xdy dpg theo quy dfnh
ctaphdp lupt ph6i xin ph6p xdy dpg, trtr trulng hqp hgp d6ng th| chdp tdi san c6
c6ng chimg, chimg thuc (ban chfnh ho{c ban chr,rp d6ng thoi kdm xuAt trinh ban
chinh dC d6i chi6u);

.,
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- VAn bin ddng y xoa ddng k), th6 ch6p cria b6n nhOn thi5 ch6p trong truQnS

frqp dog y6u cAu chi co chfr k;f cria b6n th6 ch6p @6n chinh ho4c ban chpp d6ng
thdi xudt trinh ban chinh);

- Ven bin riy quy6, trong truong hgp ngudi y6u cAu x6a ddng ki th6 ch6p li
ngucri dugc riy quy6n (ban chinh hoflc ban chfrp kdm xu6t trinh ban chinh);

- Gi6y to chimg minh trong c6c trudrng hgp sau:

+ Ven bin riy quyd, n6u nguoi y6u cAu ddng k), th6 ch6p,li puUi. dugc riy
quyAn (ban chinh hoflc b6n chup d6ng thdi xu6t trinh ban chinh d6 d6i chi6u);

+ MOt trong c6c lopi gi6y td ch(mg minh thuQc di5i tuqng khdng phii nQp 16

phi ddng ky th6 .tdp qryOn sri dpng d6t, tii san gEn HCn v6i ddt theo qgy dinh ("6p
' ^ - L - 'x te 

"t',i 
rl[ns loi 1 di6u khoan vOc6 y6u cdu mi6n lQ phi ddng ry the ch6p): Hqrp d6ng tin dpng c6

viQc c5 nhan, hQ gia dinh vay v6n sri dUng vdo mQt trong c6c linh v.uc phgc vg ph6t
tri6n n6ng nghiQp, n6ng th6n; v5n ban x6c nhan (c6 chfr ky ,ri con ddu) cta t6 chric
tin dgng vA viQc c6 nh6n, hQ gia dinh vay v5n sri dUng vdo mQt trong c6c linh vgc
phuc vu ph6t tri6n n6ng nghiQp, n6ng th6n (b6n chinh).

b) Thoi h4n giii qoy6tt Trong ngey lim viQc, n6u nhan hd so sau 15 gio thi
hoin thanh viQc ddng ky ngay trong ngey ldm viQc ti6p theo.

2. Ding ky th6 ch6p, trtit trgp vfi dlng ky bi6n tlQng- vd sfr dgng AAt, thi
sin gin tidn vcri AAt ao thay A6i ttr6ng tin vti ngucri dugc c6p GiAy *,1.g nhSn

lAOilen ho{c gi6y t} nh6n thAn, tlia chi); thay d6i th6ng tin vd .ii niqo thfra
a6t, ai6n ticf, tnfm A6t ao d6n tlidn a6i ttrfra, tlo d4c I4i; thay O6i tndng tin vd

t6n tlon vi hlrnh chfnh cfra thira tISt

a) Thinh BhAn, bi6u miu, s5 lugng hd so: 01 bO, nQp tai Chi nh6nh VEn

phdng Ddng hi det dai, g6m:

Dcrn y6u cdu ddng k), thi5 chdp theo m6u tO OtlpfTC, Th6ng tu 1i6n tich

s6 oglzot6lTT-BTP-BTNMT @nn chffi);

- Ecrn ctdng lcy bi6n dQng d6t dai, tdi s6n 96, ti6" voi ddttheo m5u sO Og/Df
(Truong h'p tha! A6i tfrOng tin vO ngudi dugc cdp Gi6y chimg nh6n);

4

stt Trinh tu thuc hi6n Ngucri thr;c hiQn
Thli
gian

1 Titip nhan hO so C6n bQ mQt cria Trong
ngdy ldm

viQc2 Thp ly hd so
Nhan vi6n Chi nhffi Vdn

phdng dd.rg ky d6t dai

aJ Ky xdc nh?rt
Lenh clao Chi nhanh Vdn

phdng darrg ky d6t dai

4 Cflp nhflt co s0 dt liQu dia chinh
NhAn vi6n Chi nhffi VEn

phdng dlng ky ddt dai

5 Tri ktit qui C6n bQ mQt cria



- Dcrn dc nghi c6p lpi, 9ap doi giay 9h*ng rh0n ayr6n sri dung dAt, quyAn so
hiru nhe 0 vd tdi ..ul h69 gdn ri6n v6i d6t theo m6u so tolor 1rryone hgp thay
aoi trrong tin v6 so hieu thia d6t, diQn tich,ttu oa, Jo dd.;iltoi,n,iu, do dpc
lpi; thay aoi thong tin vd t6n dcrn vi hdnh chfnh cria thria d6t;, , ' -

- Hgp d6ng th5 ch6p hodc hq'p d6ng thti ch6p cd c6ng chimg, chimg thgc
trong trudng hqrp ph6p ludt c6 quy dfnh (ban chinh);

- Gi6y chimg nhan (ban chinh);

- Gi6y td chimg minh trong cdc trudng hgp sau:

+ Vdn bin uy quyAn n6u nguli y6u cAu ddng bt th6 ch6p.ld puoi dusc riy
qrydn (bin chinh hoac ban chup d:6ng thoi xu6t trinl ban chinh AC AOi.fri6r); 

-

+ Mot trong,citc lopi gi6y td chfmg minh thlQc.doi togrlg kh6ng ph6i nQp lQ
phi d6ng.Ly thq ch6p quydn st dsng.d at,jxrsan gin-[6n v6i a6ltneo quv oi"r, f"A,
c6 you cAu miSn le-phi ddng ky th5 chap), Hap d6ng tin dsng co oiAu r.i,o* 

"6vi6c cd nhan, hQ gia dinh vay v6n sri dung vdo m6t trong cdc linh vpc phpc vP ph6t
tri6n n6ngnghiQp, n6ng th6n; vdn b6n xac nnan (c6 chfi hi vd coh d6u; .riu t6 chfc
tfn dpng v6 viQc c5 nhdn, hQ gia dinh vay v5n sri dung vio mQt-trong ctic linh vuc
phUc vrJ ph6t tri6n n6ng nghiQp, n6ng thdn (ban chinh)

- MQt trong cdc gi6y tcy 1i6n quan d6n nQi dung bi6n dQng: r

+ Vdn b6n c6ng nh?n ctra co quan nhd nudc c6 th6m quydn theo quy dinh
cria ph6p luflt d6i v6i trudrng hSp cA nhdn hoflc ngudi dpi diQn h0 giu Ainn 

^tnay 
AOi

hg, t6n, dia chi;

+ Ban sao sO h0 khdu atii vOi trudrng hgp thay ddi nguoi dai diQn ln chfi h0
gia dinh; vdn ban th6a thu4n cria hQ gia dinh dugc UBND cdp xd xitc nh?n eOi vOi
tru}nghgpthaytI6ingudidaidiQntithanhvi6nkh5ctronghQ;

+ Bin sao gi6y chimg minh nhan ddn m6i ho6c gi6y chrmg minh qu6n dQi
m6i hopc th6 cdn cu.oc c6ng d6n m6i hoflc sO frQ khAu, gi6y to t<nac chimg minh
thay d6i ,h,* thdn d6i v6i trucmg hSp thay tt6i th6ng tin vt nhan th6n cria nguoi c6

+ VAn bAn th6a thufn ctra c6ng d6ng d6n cu dugc UBND cdp xd x6c nhfn
AOi vOi trucrng hqrp cQng d6rrg aa" .u?Oi t#.

. f*dng hgp thay d6i th6ng tin v6 sti f,igu thta d6t, diQn tich thria d6t do d6n
di6n d6i thta, b6 sung th6m c6c lopi giSy td sau:

+ Vdn b6n th6a thuan vd vi6c chuy6n dOi quy6n sri dpng d6t nOng nghiQp
cta hQ gia dinh, c6 nhdn;

-+ Phuong 6n chuy6n OOi quydn sir dpng d6t n6ng nghiQp cria Uy ban nh6n
d6n c6p xd dd dugc uy ban nhan dan huyon, q;an, thi x6, th-dnh-ph6 thuQc tinh ph6
duyQt;

+ Bi6n ban giao nhan ruQng d6t theo phuong an "ddn di6n d6i thta" (n5u c6).

5



b) Thli h4n, trinh tg giii q,,y5tt 03 ngdy, trinh tU nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6naaa
Ngudi thgc hiQn Thdi gian

1
^.| , x
r lep nnan no s0 Can b0 mQt cria 0,5 ngdy

2 Phan c6ng hd so
T6 truong Chi nhanh Ven

phdng Aa"g ky d6t dai
0,5 ngiy

J Thu ly h6 so
Nhen vi6n Chi nhanh Ven

phdng d6ng ky d6t dai
0,5 ngdy

!

4
K7 x6c nhAn tr6n gi6y chtug nhAn de

cap

Lanh dao Chi nh6nh VAn
phdng ddng lcy ddt dai

0,5 ngdy

5 Cflp nh$t co sd dt liQu dia chinh
Nhdn vi6n Chi nh6nh V[n

phdng d6ng ky d6t dai
0,5 ngiy

6 Tri k5t qui Cdn b0 mQt cria 0,5 ngdy

. 3.DIng kf thay aOl n6i dung th6 ch'5p di du.rg trf,_x6t tgp YT 
tlIng ki

bi6n tlQng vii sri drlog d6t, tiri sf,n gin li6n vfi A6t do thay ddi th6ng tin vG

ngucri d"".. c6p Gi6y .t .trrg nhQn 1a6i t6n ho{c gi6y td nhin thffn, dia chi)

a) Thhnh phAn, bi6u m6u, s5 lugrrg hd so: 0l bO, nOp tai Chi nhanh Vdn
phdng ESng ky ddtdai, gdm:

- Eon y6u cAu ddng ky thay d6i, sua chfra sai s6t thti ch6p theo mdu s5

O2IDKTD-SCSS, Th6ng tu ti6n tich s6 09120L61TT-BTP-BTNMT (bin chfnh);

- Dcrn ddng ky bi6n d0ng d6t dai, tiri sin ge, ti6n v6i d6t theo m6u tO OglOf;

- Gi6y chimg nhQn AOi vOi trudrng hqrp d6ng ky the ch6p md trong hd so ddng

Ly 16 Gi6y chimg nhQn (b6n chfnh);

- Mgt trong ctc giSy td liOn quan dtin nQi dung bi6n dQng:

+ Vdn ban c6ng nhan cira co quan nhi nudc c6 thAm q.rydn theo quy dinh

cua phdp lugt d6i vdi trudrne hqp c6 nhdn hoflc nguoi dAi diQn h6 gia dinh thay d6i

ho, t6n, dia chi;

+ Ban ,ao s6 h0 khAu COi vOi trudrng hqrp thay d6i ngudi dai diQn ld chu h0

gia clinh; v[n bin th6a thuan cria h0 gia ilinh dugc UBND cAp xd x6c nh4n <t6i v6i

trulng hgp thay il6i ngudi dai diQn Ie thenh vi6n kh5c trong hQ;

+ B6n sao gi6y chimg minh nh6n ddn m6i hoa: giey chtmg minh qu6n dQi

m6i hoflc the ceniu6c c6ng dan m6i ho{c qO f,O khAu, e16y td kh6c chimg minh

,h;y ;Ai;e" than doi v6i tircrng hqp thay d6i th6ng tin v6 nhdn thdn cira nguoi c6

t6n tr6n Giay chimg nhQn;

+ vdn ban th6a thu4n cria cQng d6ng d6n cu dugc UBND c6p xd x6c nhQn

AOi vOi trucrng hgp cQng d6ng ddn cu d6i tOn;

- Giay td chimg minh trong c6c trulng hqp sau:

6



+ vdn ban try quyen n6u ngudi y6u cAu d[ng ky tho ch6p ld ngudi duqc try
quy6n (ban chfnh hoac ban chsp dtng thoi xu6t trini u'* .t rrrn i6;El"rht3;;"" 

*'

+ MOt trong.c6c loai gi6y td chrmg minh thuQc.d5i tugng kh6ng ph6i ngp lQ
phi ddng.k, thi ch6p quy6.,i,i dpng a6t,1ai san gfn lien vdi cl6t theo *u ai"r, rira".:. .r
c6 y6u c6u mi6n lQ phi ddng ky th6 ch6p): Hqp d6ng tin dpng cO OiAu tiro* uC
yiq. .r^rha",.l? gia dinh vay vdn sri dpng vdo mQt trong c6c linh vy.c phpc vg ph6t
tri0n n6ng,nehlen, n6ng th6n; vdn b6n x6c nhpn (c6 chfi k;i vd con d6u) cua tO .f,,i.
tin dgng vO viQc" cd nhdn, hQ gia dinh vay v6n srt dung vdo mQt trong c6c linh vuc
phUc vg ph6t tritin n6ng nghiQp, n6ng thdn (b6n chinh).

b) Thli h4n, trinh tr; giii quyiit: 03 ngdy, trinh tg nhu sau: ,

 .Tich thfra a6t,_x6t_hgp vfi rling lry bi6n tlQng quy'd, sfr drJng tl6t,
quyiin s& hiru tii sin gin lidn ia adt trong c6c trulng hgp chuye" 

"rr"qrg,t{ng cho, th}a k6 quy6n sfr dgng tl6t, quy6n s& hfru nh}r & v}r tii snn khic gi;
Hdn vcri tl6t

, a) Thinh phAn, bi6u mfiu, s5 lugng hd scr: 01 bg, nQp tgiBQ phpn mQt cria
cdp huyQn, g6m:

- Ecrn dC nghi t6ch thria d6t theo m6u sO 1l/EK;

- Eon ddng ky bi6n dQng dftt dai,tdi san gan n6n v6i ddt theo mdu sO OelOf;

-,Hgp {619, v6n b6n vC viQc chuy6n 1lh*grg, -t[ng cho, thtra k5 quy6n su
dung d6t, quydn so hiru nhe d vd tdi s6n g6n HCn vdi d6t.

Ty*g hgp nguoi Viet N.am dinh.cu & nu6c ngodi xh?n chuy6n nhugng, t{ng
cho quydn sd hiru nhe d gfn HAn v6i d6t thi sri dung m6u s5 01 iheo phu luc ban
henh kdm theo Nghi dinh sO 7612O15AIE-CP ngey IOlg/2015 ctra Chinh phri dO 14p
hgp d6ng mua b6n nhe & hoflc hgp tl6ng tang cho nhe 6.

_,TryMg lof neuoi thua kO quyA, sri dqng ddt, quydn s& htu tdi san gin tien
v6i d6t.ld ngqdi duy nh6t thi phdi c6 don dO nghi dugc ddrrg ky thua ki5 quyAn sri
dung a6t, quy6n ro finu tii san g6n HOn v6i O6t cia'ng""i tfrt r-f.C;

7

stt Trinh tg thgc hiQn Nguli thr;c hiQn Thli gian
1 Tiep nhQn hd so Can b0 m6t cria 0,5 ngdy

2 Phdn c6ng hO so
T6 trucrng Chi nh6nh VAn

phdng dSng W det dzi
0,5 ngdy

a
J Ths lf hd so

Nhen vi6n Chi nhanh VAn
phdng cldng lq Adt dai

0,5 ngdy

4
Ky xirc nhAn tr6n Gi6y chimg nhAn
dd,cdp

Lenh dpo Chi nhanh VAn
phong cl6ng lq, det aai

0,5 ngdy

5 Cflp nhflt co s& dfr liQu dia chfnh
Nhdn viOn Chi nhffi Vdn

phdng dang k1i d6t dai
0,5 ngdy

6 TrA k5t qui Can b0 mQt criq, 
, 0,5 ngiy



- BAn glc Gi y chimg nhQn dd cdP;

- VEn b6n cira ngudi su dpng d6t ddng y cho chri s0 htu tai sin gdn liOn voi
d6t duqc chuy6n nhoq^g, tang cho tdi san ge" fie" v6i d6t aOi voi tryhg hqp

chuy6n nhugng, tang cho tdi sin gan ti6n vdi d6t md chir s& hiru tai san gdn liOn vcri

Aat i<trOng d6ng thli H ngudi sir dung d6t;

- To khai thu6 thu nhap c5 nhdn (tru truong hqp nhfln thira kti);

, Ven ban x6c nhan tr.uc titip s6n xu6t n6ng nghiQp c6 ngudn thu nhpp 6n dinh
tir san *r6t nOrg nghiep d6i v6i-truorg hSp nh?n chuy6n thugtg, nhfln t4ng cho

), " , -Aquy6n sri dpng ddt trdng lua;

- DOi v6i ngudi ViQt Nam dinh cu 6 nu6c ngodi nhAn thira k6, nhan chuy6n

nhugng qrra" ,a tm nhe & gan ti6, v6i d6t o hoflc-quy6" .ri dUng Adt O dugc pha"
16 ban ndn trong du an phSt tri6n 4e 6 lF phai nQp b1n:?o :hyg thsc (hopc n6.p

bin sao vd xuAt trinh ban chfnh de d6i chi6u) mQt hong hai lopi gi6y td sau:

+ H9 chi6u ViQt Nam cdn gi6 tri vd c5 d6ng d6u ki6m chimg nhap canh cria
co quan quan ly xudt,nhAp canh Viet Nam vio hQ chii5u;

+ HO chitiu nu6c ngodi cdn gi6 tri c6 d6ng d6u ki6m chimg nhflp cinh ctra ccv
,' J -- . r I t '

quan quan ly xu6t, nhQp canh ViQt Nam vdo hQ chiOu vi kdm theo gi6y td chimg
minh .On quO. tich Viei Nup ho{c gi6y to x6c nhtn ld ngudi g6c ViQt Nam do Sd

Tu ph6p c5c tffi, thanh ph6 tryc thuQc trung uffig, co quan d.ai diQn Yle, Iry O

nu6c ngodi, co quan quan ly vO ngucri ViQt Nam d nu6c ngodi cdp hoflc gi6y t] khSc

theo quy dinh cua ph5p luQt ViQt Nam.

b) Thoi hqn, trinh tE gi6i quyiit: 13 ngdy, trinh tg nhu sau:

ThUc hiQn do dqc tdch thira d6t, lQp hqp 96ng c6ng chimg,
chuy6n nhuqng hoflc t{ng cho hoflc nhAn thua k6 trudc klri nQp hO

tuc li6n th6ng n6u tr6n.

chimg thgc viQc
so thyc hiQn thu

stt Trinh tu thuc hi6n Ngudi thr;c hiQn Thdi gian

1 Titip nhan hd so C5n bQ mQt cria 0,5 ngdy

2 Phdn c6ng hd so
T6 tru6rng Chi nhanh Vdn

phdng <16ng h.i dat aai
0,5 ngdy

J Thu ly h6 so
Nh6n vi6n Chi nhanh Ven

phdng ddng lq ddt dai
3,0 ngiy

4 Ky phitiu chuy6n th6ng tin thuti
LAnh d4o Chi nh6nh VAn

phdng dlng lq ddt dai
0,5 ngiy

5
X5c dinh nghia W tdi chinh, Ph6t
hanh thdng b6o thui5

Chi cpc thu6 3;0 ngdy

6
In Gi6y ..h*g nhQn, laP td trinh trinh

UBND c6p huyQn

Nhdn vi6n Chi nhanh Vdn
phdng ddtg ky d6t dai

0,5 ngdy

7 Ky td trinh trinh UBND c6p huyQn Lenh d4o Chi nh6nh VAn 0,5 ngiy
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srt Trinh tu thuc hi6n Nguli thgc hipn Thli gian
phdng d[ng kt dfi dai

8 Kf Giay chimg nhfln UBND c5p huyQn 3,0 ngdy

9 CAp nhpt co sd dt liQu dia chfnh
Nhan vi6n Chi nhanh Vdn

phdng ddng lq d6rtdai
1,0 ngdy

10 TrA k6t qu6 Can b0 mQt cfia 0,5 ngdy

5. Drng kf bi6n .I0og q.ry6, sfr dgng ddt, quydn s& hfru tii sin gin [i;n
vfi d6t trong cdc trulng hgp nhfn chuy6n nhugng, nh{n t{ng cho, nh$n thira
k6 quyiin sr? dBng ddt, quydn s& hfru nhlr O vh thi sfrn kh6c 96o-nen vOi hdt, triit
hgp vfi hgp thfra tl6t

, z) Thhnh phAn, bi6u m6u, s5 lugng hd scr: 0l bq, nQp tpi B0 phan m6t cta
^icap nuy9n,igom:

- Dcrn dang hj bitin dQng ddt dai,tdi san gan ti6, v6i d6t theo mdu sO OgtBf;
- Ecrn d6 nghi hgp thria theo m6u sO t tlOf ;

-,Hgp {6rg, vdn bin vd vi6c chuy6n ,I1oglg, tf,ng.cho, thtra kii quy6n sri
dUng d6t, quy6n s& hiru nhe 6 vd tdi sin kh6c gin ti6n v6i it6t.

Trutrng hgp ngudi ViQt Nam <linh cu 0 nu6c ngodi nhan chuy6n nhugng,
t{ng cho gryen sd hiru nhe 6 ge, HOn vcvi d6t thi sri dung -drrls5 01 theo php l[c
ban hinh kdm theo Nghi dinh sO lAtZOtsn\rD-CP ngdy 10lgl20l5 cua Chfnh phfr

-2
d6 l$p hqrp d6ng mua b6n nhe 6 hoflc hqrp d6ng tflng cho nhe 0.

g hqp nguoi thua k6 qryd, su dgng d6t, quyAn so hfru tdi sin gan fen
v6i tf6t.li nguoi duy nh6t thi ph6i c5 don de nehi dugc ddng lqy thta kti quy6n sir
dung A6t, quy6n ro irrro tni s#gdn 1i6n v6i d6t Li, 

"g"Oi 
tn,i"u te;

- B6n g6c Gi6y chimg nhfln dd cdp; 
'

- Vdn bfur cria nguli su dpng d6t d6ng y,cho.chri scy hiru tii,san g6n 1i6n v6i
d6t duqc chuy6n nhucr,ng, t{ng cho tdi s6n gen t6n v6i il6t AOi vOi trycrng hgp
chuy6n nhugng, tpng cho tdi san gun nen vdi d6t mi chri so hiru tii san gen ti6o v6i
dAt kh6ng cl6ng thdi ld ngucri su dung d6t;

- Td khai thu5 thu nhflp c6 nh6n;

- vdn bt,rr- xdc nhOn trgc -ti6p sin xu6t n6ng nghipp c6 nguon thu nhap on
dinh tt s6n xu6t n6ng nghiQp aOi vOi trucrng hq,p nhfln chuy6n nhug,ng, nhqniAng
cho quydn st dpng d6t tr6nglia;

- DOi v6i ngudi Viet Nam dinh cu 6 nu6c ngodi nhAn thira k6, nhfln chuy6n
nhuq,ng quyat rA friru nhd 6 g8" iie" v6i d6t c, fripc qrydn su dpng a'at O duq"
phen 16 b6n ndn trong dg 6n pnat tri6n nhe 0 thi ph6i nQi ba" sao chimg thgc (ho[c
nQp b6n sao vlr *r6t trinh ban chfnh aC OOi chi6u) mQt trbng hai lopi gi6y tlsau:

+ H9 chi6u Viqt Nam cdn gi6 tri vi c6 d6ng d6u ki6m chimg nhQp c6nh cria
co quan qu6n ly xu6t, nhflp cAnh'7i9t Nurn vdo hQ chi6u;
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+ Hg chir5u nu6c ngoiri congi6 tri c6 d6ng ddu.ki6m chimg nhQp cfu:h cria co

quan quan lf xu6t, nhap .a"f, Viej Nam vno h0 chiiSu vd kdm iheo gi6y td chtmg

;fi 
"J, 

q,iA. ii.r, vi'et Nur-, hodc gi6y td x6c nh4n lir ngudi goc viet Nam do So

Tu ph6p cic tinh, thanh ph6 tr.u.c thuQc trung uong: co quan dai diQn.V:+ \:- I
nu6c ngodi, co quan quan ly vA nguoi ViQt Nam d nu6c ngodi cAp hoflc gi6y to

kh6c theo quy dinh ctra ph6p luQt ViQt Nam. 
i

b) Thtri h4n, trinh tg giii quy6t: 16 nglry, trinh tg nhu sau:

6. DIng lrf bi6n dqng quydn sfr dgng tl6t, quytin sO hiru tiri sin gin li6n

v6ri tl6t tronftru]ng trqp nh4n tlira kj Auydn sfr dgng dAt, quy6n s& hfru nh]r

6l vh thi sin khdc g-6n IGn vfi tl6t, trit trqp voi tlIng lry bi6n dQn_g quy6n sfr

dqng tl6t, quydn 16r hiru thi sf,n gin lidn voi tl6t trong cic trudng-hq-p-cluy9"

nhugng, t4ng cho quydn sfr dgn I Aat,ggVdn s0 hfru nh]r O v]r t]ri sin kh6c gin

iii;;rikTi?'"*g nqp xac nt ai trray ioitr6n Gi6y chrfrng nhgn tI5 cdp)

, a)Thhnh phAn, bi6u mfiu, 15 lrrgrg hd so: 01 b0, nQp tpi B0 ph4n mQt cria

cdp huyQn, g6m:

- Dcrn ddng ky bii5n d6ng d6t dai, tdi sin gan 1i6n vdi d6t theo m6u so oglDt<;

- Vdn ban vA viQc thta kti quy6n sir dpng d6t, quydn so hiru nhe 0 vd tii s6n

khSc g8n liAn v6i d5t;

stt Trinh tg thgc hiQn Ngudi thgc hiQn Thdi gian

1
^.L , I
rlep nn?n no so Cdn bQ mQt cria 0,5 ngdy

2 Phen c6ng hti so
T6 Trucrng Chi nhSnh Van

phdng ddng ky d6t dai
0,5 ngdy

a
J ThU ly h6 so

Nhdn vi6n Chi nh6nh Vdn
phdng ddng ky d6t dai

6,0 ngiy

4 Ky phitiu chuyiSn th6ng tin thu5
Lenh dpo Chi nh6nh Van

phdng ddr,g $i d6t dai
0,5 ngdy

5
X5c dinh nghia
henh th6ng b5o th

vU tei chinh, phSt
A

ue
Chi cgc thu6 3,0 ngiy

6
In Giay chtmg nhfln, lQp tb trinh trinh
UBND cdp huyQn

Nhdn vi6n Chi nhanh Ven
phdng d[ng hi d6t dai

0,5 ngdy

7 K)t td trinh finh UBND c6p huyQn
Lenh dpo Chi nh6nh V[n

phdng <ldng ky O6t Oai
0,5 ngiry

8 Ky Giay chfmg nhfln UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

9 Cflp nhflt co sd dfi liQu dia chfnh
Nhan vi6n Chi nhanh VAn

phdng ddng ky dat Aai
1,0 ngiy

10 Tri ki5t qui C5n bQ mQt cria 0,5 ngdy
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- Hqrp tl6ng vd viQc. 
"-hl:, nhuQmg, t4ng cho quyAn sri dgng d6t, quy6n s0

hiru nhe 0 vd tdi san gin kh6c li0n v6i d6t.

Truong hgp ngudi viet Nam.rlfnh cu. o nu6c ngodi nhQn.chuy6n nhugng,
tflng cho quyon so triru ntd o gq ri6n v6i o6t tni r.i d;;;-r,ar=s$ or theo phs rec
ban hanh kdm theo Nghi dinh s6 76l2o15ND-CP ngey ToDDol's cria Chinhphu
aC tap hqp d6ng mua biin nhe 6 hopc hnp;5"; tprg .t o nhe 6. ,

.,Truorg lon ,srrol thua k6 quy6n sir dpng d6t, quydn scy hfiu tai s6n edn fien

1oi 
alt 

fa 
rgyi {uy ntr6t thi ph6i c6 a<rn de.ngh! duqc"dang r.y:A,i;kfi;;d;^;;

dung d6t, quyon so hiru tdi san gen Hc, v6i d6t .fu ng,roi thu; ki5;

- Bin g6c GiAy chimg nhfln dd, cdp;

- Vdn b6n cria nguli sir dung d6t d6ng y.cho.chir so hiru tdiir* g6n li6n v6i
d,* dlnr, chuy6n nhoq,g, {ing'cfo tai san"ja, ria; ;;i ;6, ddt uoi ,*o,g hqp

:luvel *yfg, t{ng cho Pil* tdi sin ge" Hdn v6i ddt md chri s6 hiru ,ji rai ed;

- To khai thu6 thu nhQp c6 nh6n;

- vdn bdn xdc nhan tr.uc -ti6p san xu6t n6ng nghiQp c6 ngu6n thu nhQp 6n
dinh tri san xu6t 

"6lF 
nsiqp aoi voi trucrng r,q,,p ;hai .i,ryen ,ii"qrg, nh4n i6rg

cho quydn st dpng adt t 
-Ongi,ia; ' r

- BOi v6i ngudi Viet Nury dinh cu o nu6c ngodi nhQn chuy6n thua. k6, nhan
nhuqng quyAt sd hiru nhe d ge., iicn voi dit o rr"o6c qrycn rJ"iung dat 6 dugc
plal P uaq ncn tr2ng.dy il pt ut tricn 4e e thi ph6i nOp ua ruo ,hirig thuc (ho[c
nQp b6n sao vd xuAt trinh b6n chinh Oe AOi chi6u)mQt trong hai lopi gi6y tosau:

+ H9 chi6u ViQt Nam cdn gi5 tri vd co d6ng d6u ki6m chimg nh6p cAnh cria

+ Ho chi6u nugc ngodi cdn gi6 tri c6 d5ng d6u.ki6m chimg nh4p canh cta co
qlT quan ly,xudt,nh0p .ann Viei Nam vio h[ chi6u vd kdm iheo giay td chimg
minh cdn qu6c tich ViQt Nam ho{c gi6y tcr x6c nhqn td ngudi g6c Vigt Nam do S0
Tu ph6p cdc tinh, thdnh ph6 tryc thuQc trung uffig, .o q-uu, Jpi diQn viQt Nam 6
nu6c ngodi, co quan qu6n ly ve ngudi vi6t Nam 6 nu6c ,goii c6p hoat giey tir
kh6c theo quy dinh cria ph6p lugt ViQt Nam.

b) Thli h?n, trinh tp giii quy6t' 12 ngity,trinh tu nhu sau:

stt Trinh tg thpc hiQn Ngucri thgc hiQn Thli gian
I Tii5p nhan hO so Can b0 mQt cria 0,5 ngdy

2 Phdn c6ng h6 so T6 trunng Chi nhdnh Vdn
phong dSrrg l<!, det dai

0,5 ngdy

aJ Thp ly h6 so Nhan vi6n Chi nhanh Ven
phdng ddng lq ddt dai

4,0 ngdy

4 Ky phi6u chuy6n th6ng tin Lenh dpo Chi nhdnh Ven
phdng d5rrg 14, dat dai

0,5 ngdy
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stt Trinh tg thgc hiQn Nguli thgc hiQn Thli gian

5
X6c dinh nghia W tdi chinh, Ph6t
henh th6ng b6o thuti

Chi cqc thu6 3,0 ngiy

6
ViCt nQi dung bitin dQng vdo Gi6Y

chimg nhQn

Nhan vi6n Chi nhanh Vdn
phdng ddng lcli d6t Aai

0,5 ngiy

7
Ky x6c nh?n nQi dung bi6n dQng tr6n

Gi6y chimg nhan

Lenh dao Chi nh6nh Ven
phdng ddng lci d6t dai

0,5 nglry

8 Cflp nhflt hd so dia chinh
NhAn vi6n Chi nhanh Vdn

phdng ddng lci d6t dai
2,0 ngiry

9 Tri ktit qui C5n b0 mQt cria 0,5 ngdy

7. DIng kf bi6n dQ.rg quytin sfr dgng d6t, quyiin t,r.hfru thi sin gin lidn

voi tl6t tronf trudng hgp 
"frar.th-tra 

k6 quydn sfr dgng tIAt, quy6n s& h[ru nh]r

& vlr tlri sin khic gEn tGn vot ddt, t<6t trqp vfi tlIng lcf bi6n tlQng quy6n sfr

drlng 66t, quyiin r& hiru thi sin gin fidn vcri tl6t trong c6c tru]ngtrgp chuyGn

nhugng, t[ng cho qr,yd;o sfr dBn[AAt, quyd;l s0 hiru ona A vi t]ri sf,n kh6c gin
li6n voi tt6t flrucrng hgp c6 nhu cAu cAp GiAy chrfrng nh$n mcri)

a) Thhnh phAn, bi6u m6u, s5 lugng hd so: 01 bO, nQp tai B0 phfln mQt cria

c6p huyQn

- Don cldng ky bi0n dQng ddt dai,tdi stn gin li6n voi d6t theo mdu sO OglDf;

- Vdn ban v$ viQc thira kti quyAn sir dpng d6t, quydn so hiru nhe & vd tii san

kh6c get HOnv6i d6U

- Hqrp d6ng vA viQc chuyQn nhugrrg, t{ng cho q,ryA, su dpng d6t, quyAn s&

hiru nha 0 vi tdi ra" gg" kh6c 1i6n v6i Aat. frugng lP ngudi"ViQt Nam dfnh cu o

nu6c ngodi nhQn.try6rrnhuqng, t{ng cho qrryAn rOnfru$: gillien v6i ddt thi

st dgng m5,, s5 01 theo phu lqc ban hdnh kdm theo Nghi dinh s6 76/20154{D-CP

ngey rcDDOl5 ctra Chinh phfi dO tap h,crp a6.ne Inrru b* nhe 0 hoflc Hqrp d6ng

tflng cho nhe 0. fru,rng hQp ngudi thii kC^quyen su dgng A6t, CuVCl so huutii s69

g#ritn v6i d6t la ngioi duv nh6t thi phii co don dd.nghi dusc dang hi thtra k6

;;6" ; d;ilil fi;j, ;r|fr" tdi s# gdn 1i6n v6i d6t cua ngudi thira k6;

- Ban g6c Gi6Y chimg nh?n dd cdP

- V6n ban ctra ngudi su dpng d6t dOng 1i.cho chri sd htu tei sin gin 1i6n vcvi

d6t duqc;ry6" nhugng, t[rg clio tdi s6n gan [An v6i <l6t eOi v6i trucrng hqrp

;"16",,h;;;;;a";rr,i'uarre",ai ra. gen [5nv6i d6t m]r chir sd hiru tdi san gin

1i€nv6i <tdt kh6ng <16ng thdi la nguoi sri dpng ddt;

- To khai thuti thu nhQP c6 nhdn;

- VIn bin x6c nh?n tryc tii5p sfin xuAt n6ng nghiQp co ngudn thu nhflp 6n

dinh ttr rer, *#t n6ng nghiQp aoi voi trucmg hqrp nhQn chuy6n nhugng, nhan tflng

.ho quy6, sri dgng d6t trOng hia;
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- Doi v6i ngudi viet Nam di* .".y iy6: ngoii nh?n chuy6n thira. k6, nh6nnhusnB quyAt .o triro nhe 0 gun rien v6i d6t o rria. ;;fir;G* dat d duocphdn 16 b6n n6n trong.dy."l pi.61Ti.: *: q fl,pr,ri ,0, b* .uo .hdr&; 6H:nQp bin sao vd xuAt trinh bin chfnh ac ooi chicuj mgt trlng hai lo4i gi6y to sau:
+ H0 chi6u 

Yle, I:* :d., ejl tri vi cd rrdng d6u ki6m chimg nh6p c6nh cria
c0 quan quan ly xu6t, nhOp canh viQt Nam vno hQ chitiu;

+ Ho chi6u rog: ngodlcdn gi6 tri c6 d6ng d6u,ki6m chimg nh6p c6nh cta co
quan qu6n ly xu6t, nh0p cffi vi0t Nam vio h6 chitiu vd kdm th." gity td,ffi;;
Tinh cdn qu6c tich vipi Nam hoac gi6y to,a. ,r,a" [ ,il|;d|iie, Nam do So
Tu phdp c6c tinh, thdnh ph6 tr.uc th"O; trung uffig, .o q"uu, &'ai diQn viQt Nam o
1u6c ngodi, co quan quan ly ve ngudi vigt Nurn 6 nuoc ,goii .6p r,oa. ;i6;i;
khSc theo quy ilinh cria ph6p lupt ViQt Nam. r,,

b) Thli h?n, trinh tg gi6i quy6t, 16ngity,hinh qu nhu sau:

-.8. 
DIng ky bi6n tl0ng quydn srl d.qng tl6t, quyiin s& hfru tii sfrn gin li6n

yg-d.at trong- l.yrng.t gp nhgn thtra k5 quy6n sri dgng aat, uiit hqp v6i drngkf ba sung tii sin gin li6n vrfi tl6t (Trulng hqp x6c ot 6r, thay o6i t"o, Gi6;
chri'ng nhfln tIA c6p)

A . a) Thi-nh phAn, bi6u m6u, s5 lugng h6 scr: 01 b6, nQp tpi B0 ph0n m6t cria
c6p huy6n, g6m:

stt Trinh ty thrpc hiQn Nguli thgc hiQn Thoi gian
1 Titip nhqn h6 so C5n bQ mQt cria 0,5 ngdy

2 Phan c6ng hd so Td trucrng Chi nhanh Ven
phdng dang hj d6t Oai

0,5 ngiy

J Thp ly h6 so Nhan vi6n Chi nh6nh Vdn
phdng d6ne ry Adt Oai

4,0 ngiry

4
Ky.chuy6n th6ng tin sang co quan
thuC

Lenh ilpo Chi nh6nh VAn
phong ddng lqy d6t dai

0,5 ngdy

5
X6c dinh nghia ru tdi chinh, ph6t
henh th6ng b6o thu6 Chi cpc thu{i 3,0 ngdy

6 In Gi6y chimg nhAn, lap td trinh Nhan vi6n Chi nhanh Vdn
phong dang lcj d6t dai

2,0 ngiry

7 Ky td trinh trinh UBND c6p huyQn
Lenh clao Chi nh6+ Yan

phdng d[ng \i ddt dai
1,0 ngiy

9 Ky Gi6y chimg nhfln UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

10 CQp nhflt h6 so dia chfnh Nhen vi6n Chi nhdnh VAn
phdng d6ng ky d6t dai

1,0 ngdy

11 Tri k6t qu6 Crin bQ mQt cria 0,5 ngdy
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- Dcrn ddng hi bi6n dqng ddt dai,tdi sin gan ten voi d6t theo mfiu sO OglBt<;

- Eon <16ng ky 
"6p 

Giay chimg nh?n theo m6u sO O+aror;

- V6n ban v0viQc thria kti quy6n sri dpng $at, q.uyA" :o hry.nhd o vlr tii san

kh6c sr" iGri;r iai. i*org nq,p 
"e"oi 

thua tc q"va" su dung {at, qvcn so hcru

nha 0 vi tii ,*'gan'ria" "Ji 
adt'q ngudi duy nhAithi ph6i c6 don.d..,rtt dYg"

a** $f thtra kC quyen sri dgng d6t, quyOn sd hiru nhe e vi tiri san kh6c gdn li€n

v6i d0t cira nguoi thtra k6;

- Ban g6c GiSy chimg nhfln dd, cdP

- MOt trong c6c g16y to quy dinh tai c6c Eidu 31,32,33 vd 34 cinNghi dinh

,(; $tZOt+ff.fO-Cp ctra Ciint, ptrt 6a" sao giAy td dA c6 c6ng chimg ho[c chqt8

thuc ho4c b6n sao gi6y to va xu6t tiirt Uan ininfr dC can bQ tiep nhan hO so kiOm

tra d5i chii5u vd x6c nh?n viro b6n sao ho{c b6n chinh);

- So d6 vA tai san gdn liAn v6i qat 1t* trudng hgp trong gi5y td vd quydn sd

hiru tei sin gin 1i6n v6i A-6t aa c6 so dO tni sin pht hqrp v6i hiQn tr4ng);

- Chrmg ru thyc hiQn nghia yu t+i chinh; giay td 1i6n quan d6n viQc mi6n,

giim nghia w tai chinh vC tai san g6n li6n v6i d6t (n6u co);

- DOi v6i ngudi Viet Nam dfnh cu 6 nu6c.ngoii nhfln thira k6 quy6n s0 hiru

nha 5r gen ticn v6i-quy6, sir dpng afu o ho{c qrydn sri dpng aat 0 dugc phan 16 b6n

ndn trong dy 5n ph6t tri6n nbe 6 thi phii nQp bin sao chimg thUc (hoec nQp b6n sao

ua rrr6t t}"f, ban chinh aO aOi chi0u) mQt trong hai lopi gi6y td sau:

+ H9 chiilu Viet Nam cdn gi6 tri vd c6 d6ng d6u ki6m chimg nhAp cinh cria

co quan quin tf xuet, nhap c6'nh Viet Nu* vdo h0 chitiu; ' 
,

+ HO chiriu nu6c ngoiri cdn gi6 tri c6 d6ng d6u.ki0m chimg nhap c6nh cta co

quan quan I, ,rr6L ;ap ".a"rr vie; N?- vno h0 chi6u vd kdm theo gi6y to chimg

minh cdn qu6c ti.f, Viet Nam hodc gi6y to x6c nhan li nguli g6c ViQt Nam do So

Tu phSp cic tinh, thenh ph6 tr.u.c thuoc trung uong: co quan dpi diQn.V:e, \f :
nu6c ngodi, co q-uan q.ran lf vC ngudi ViQt Nam 6 nu6c ngoii cAp ho{c gi6y td

kh6c theo quy dinh cua ph6p luflt ViQt Nam.

b) Thli h4n, trinh trp gi6i qry6t, 17 ngity,trinh tg nhu sau:

Thoi gianNgudi thgc hiQnstt Trinh tg thgc hiQn

0,5 ngiryC6n bQ mQt cria
1 Ti6p nhfn hd so

0,5 nglryTO truong Chi nh6nh Vdn
phdng Aang kY d0t dai2 Phdn c6ng h6 so

2,5 ngiryvi6n Chi nh6nh
phdng il6ng kf dAt dai

fhU lV hd so, tham muu

chuy6n h6 so d6n UBND
ki6m tra thdng tin tii s6n

W Phie"
cdp xd dOJ

2,0 ngiryC6n bQ dia chinh cdP xdKi6m tra th6ng tin tai sin4

0,5 ngiryLAnh d4o UBND cap xa
5 Ky x5c nhan th6ng tin tdi san
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srt Trinh tu thuc hi6n Ngudi thr;c hiQn Thdi gian

6
Lap phi6u 6y f kien
cdp ph6p xdy dpg

c0 quan qu6n ly, vi6n Chi nhrffi Vdn
phdng cldng lq, det dai

1,0 ngdy

7
Ky phitiu l6y
c6p ph6p x6y

y kitin co quan quan ly,
dung

LAnh dpo Chi nhanh Vdn
phdng ddrg tcli d6t dai

0,5 ngiy

8

-i ki6n cua
xAy dpg

co quan quan ly, cdpph6p Co quan quan ly; cdp
ph6p xdy dpg 3,0 ngdy

9 LAp phi6u chuy6n th6ng tin thu6
vi6n Chi nhrinh VIn

phong ddng ky d6t dai
1,0 ngdy

10 Ky phi6u chuy6n th6ng tin thuti
Lenh dpo Chi nh6nh Van

phdng dlng ky d6t Aai
0,5 ngdy

11 Xdc dinh vd ban hdnh th6ng brio thu6 Chi cpc thuti 3,0 ngdy

l2 ViCt ngi dung -thay d6i tr6n Giey
chimg nhan dd cdp

vi6n Chi nhdnh
phdng dung ky dAt dai

0,5 ngdy

13
Ki xdc nhan t_hay d6i tr6n Giey
chimg nhAn dd, cdp

LAnh d4o Chi nhanh Vdn
phdng dang 4 att dai

0,5 ngdy

t4 Cflp nhflt co s& dt liQu dia chinh vi6n Chi nhanh
phdng ddng k;i d6t dai

0,5 ngdy

15 T16 ktSt qui C6n bQ mQt cria 0,5 ngdy

9. DIng ky biiin tlQrrg quydn sfr dgng tl6t, quydin s&
vfi tl6t trong trulng.hgp- nh$n thita k6 quy6n sfr drlng tlr
Lf b6 sung tii s6n gin fidn vcri d6t (Tru&ng hgp c6 nhu
nh$n mfi)

irl

hfru tii sin gin fidn
6t, t 6t hgp y6ri {IIng
c6u cdp Giiy chrtng

. a) Thirnh phin, bi6u m6u, s5 l,.gng h6 scr: 01 bg, nQp tai BQ phpn mQt cira
c6p huyQnl, ,,

- Ecvn d6rg ky bit5n dOng d6t dai,tii san gan Uen voi ddttheo m6u sO OelOf;
- Dcm ddng ky 

"6p 
Gi6y chimg nh?n theo mdu st5 O+arBf;

- Ven bin vA.vigc thtra kti quy6n sri dpng.d6t, quy6n sd hiru nhe d vd tii san
kh6c gin HOn v6i edt. rrucrng hgp nguoi thira f6 q"yA, su dgng d6t, quyer, ro trou
nhd 0 vd tdi s6n g6n.li6n v6i a6t |a nguoi duy nh6t thi phii c6 don de ngh! dugc
ddng ky thua kc quycn r.t durre a6t, quyc, ro hcru nhe 6 vi tdi san kh6c!i" riA,
v6i d6t cta ngudi thira k6;

- Bin g6c Gi6y chimg nhan dd cdp

MQt trong cdc gi6y td quy dinh tai c6c Eidu 3r,32,33 vd 34 ctaNgh! dinh
s6 43120144{D-CP cua Chinh phfr (ban sao gi6y td de c6 c6ng chimg hoac ch(mg
thgc hoflc b6n sao gi6y to vd xu6t trinh ban chfnh dC can bQ ti6p nhan hd so kie;
tra d5i chi6u vd x6c nhAn vdo b6n sao ho{c ban chinh);
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- So dO ve tai san gln liAn vdi A6t ltrt trucmg hgp trong gi6y ttr vC quyAn s&

hiru tai san giin li6n v6i ddt dec6 so aO tai sin pht hqp v6i hiQn trpng);

- Chung ttr thgc hiQn nghia W tai chinh; gi6y td li6n quan ili5n viQc mi5n,

giam nghia uU tai chinh ve tAi *n g5" 1i6n v6i d6t (ntiu c5);

- DOi v6i ngudi ViQt Nam dinh cu 6 nu6c.ngoii nhQn thira kti quydn s0 hiru
nhn & ga tiOn v6iquy6n su dgng A6t O hoflc quydn sir dpng a6t O dugc phan 16 b5n

ndn trong dU 6n ph6t tri6n nhe 0 thi phii nQp ban sao chimg thUc (hoac nOp bin sao

vd xu6t tiinh ban chinh Ae AOi chitiu) mQt trong hai lo4i giSy to sau:

+ H9 chitiu ViQt Nam cdn gi6 trf vi co d6ng d6u ki6m chimg nhap cinh cria

co quan quan ly xudt,nhap cfurh ViQt Nam vdo hQ chi6u;

+ H9 chitiu nu6c ngodi cdn gi6 tri c6 cl6ng d6u ki6m chfug nhap genh cta ccv
a 1, Iquan quan ry xurit, nhap .arf, Vi-ei Nam vdo hQ chii5u vd kdm theo gi6y td chimg

minh 
"0, 

quO. tich Viei Nam ho{c gi6y tcr x6c nhfn ld nguoi gdc Viet Nam do So

Tu phSp cdc tinh, thanh ph5 trgc thuQc trung uffig, co quan dpi diQn ViQt Nam <r

nudc ngoii, co quan qu6n ly v6 nguoi ViQt Nam 6 nu6c ngodi cAp hoflc gi6y to
kh6c theo quy dinh cria ph6p luflt ViQt Nam.

b) Thdi h3n, trinh tg giii qry6tt 20 ngiry,trinh t.u nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6naa Nguoi thgc hiQn Thdi gian

I Titip nhan h6 so C6n bQ mQt cria 0,5 ngiy

2 Phan c6ng hii so
T6 truong Chi nhffi Vdn

phdng tt[ng lq dat Aai
0,5 ngdy

a
J

fnu I hd so, tham *oo ry
chuy6n hd so d6n UBND cdp

ki6m tra th6ng tin tlri sin

phicy
xa de

Nhdn viOn Chi nhanh Vdn
phdng dang ky d6t dai

2,5 ngiry

4 Ki6m m hd so C6n bQ dia chfnh xd 2,0 ngiry

5 Ky xitc nhan th6ng tin tii s6n Lenh dpo UBND cdp xE 0,5 ngdry

6
L$p phitiu l6'y ! kitin co quan qu6n

ly, c6.,p ph6p xdy dpng
Nh6n vi6n Chi nh6nh Vdn

phdng ddng lc1i d6t dai
1,0 ngdy

7
Ky phi6u l6V !,ki6n co quan quan

Ly, citp ph6p xAy dpg
Lenh dao Chi nh6nh Vdn

phdng ttdng lcy dat dai
0,5 ngdy

8
'i titi, cta co quan qu6n ly, cdp

ph6p x0y dpg
Co quan quin ly, cdp ph6p

xdy dpg 3,0 ngdy

9 LQp phi6u chuy6n th6ng tin thu6
Nhan vi6n Chi nhanh VAn

phdng ddng lq, ddt dai
0,5 ngdy

10 Ky phitiu chuy6n th6ng tin thu6
Lenh il4o Chi nhSnh Vdn

phdng ddng lci d6t dai
0,5 ngiry

11 X6c dinh vd ban hanh th6ng b5o Chi cpc thu6 3,0 ngdy
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srr Trinh tu thuc hi6n Nguli thr;c hiQn Thcri gian

t2 In Giay chimg nhan, Qp td trinh
Nhen vi6n Chi nhrlnh Vdn

phdng ddng lq ddtdai
1,0 ngdy

t3 Ky td trinh trinh UBND c6p huyQn
Lenh dpo Chi nhdnh Vdn

phdng ttdng ky d6t dai
0,5 ngdy

t4 Ky Gi6y chimg nhAn clao UBND c6p 3,0 ngdy

15 Cflp nhQt co sd dfr liQu dia chinh
Nhan vi6n Chi nh6nh VAn

phdng dlng lcy d6t dai
0,5 ngdy

t6 T16 kilt qui C6n bQ mQt cira 0,5 ngdy

,10. Drng kf bi6n tl0ng agv6n sfr dgng ddt, quydn s& hiru tii s6n gin li6n

I,fl dAl trgng trulng hgp chuy6o quydn sfr dsng a6i, quytn s& hfru tni Inn gin
li6n v6,i tl6t cria vg ho{c chdng th}rnh cfia chung vq vn .htirg, k6t nqp v6i tlrng
lrf bitin tlOng quyin sft dsng tl6t, quydn s& hfr"u tii s_an e{o-iien "# a6it.r"E
trulng hgp chuy6n nhugng quydn sfr dgng tl6t, quy6n .& hfru tlri sdn gin ti6i
vfi tIAt (Trudrng hgp xic nhfn thay tl6i tron Gi6y chrfrng nhfln tln c6p)

, a) Thinh
c6p huy6n, gOm:

phAn, bi6u mdu, s6 lugrrg hd scr: 01 bg, nQp tpi BQ phpn mQt cria

rr:.

- Don d5og lqy bi6n dQng ddt dai,tdi san g5n liAn voi ddttheo mdu sO OelOf;
lr

- VEn ban vC vi6c chuy6., quy6, sri dpng d6t, quydn sd htu tdi san khric gin
li6n v6i ddt cinvg ho{c ch6ng thenh cua chung uq re .-hong theo quy dinh;

-,Hgp d6ng vA viQc chuy6n nhuq,ng quydn sir dpng cl6t, quy6n sd hiru tdi san

$6c.gdn li6n v6i d.* Try*g.hap ngucri.viQt N1m dinh cu d nu6c ngodi nhen
chuy6n nhuqmg quy6n sd hiru nhe 6 gdn 1i6n v6i dAt o thi st dUng mdu s6 01 theo
phlr lpc ban" hdnh kd-. theo Nghi dinh s6 rcnotsalD-cp nge, fiD/20t5 crta
chinh phri dc 10p hqp ddng *uu b* nhe 6 hoflc hqrp dong tag .r,o nhi o;

- BAn g6c Gi6y chimg ntrfln dd c6p;

- Vdn b6n cria ngudi su dpng d6t dqng y cho chri s0 hiru tai s6n g6n HOn v6i
d6t dugc.chuy6n nhugng.tdi s6n gdn liCn uOi A6t eOi voi. trucrng il'gp. chuyen
,fog.rg b6ng tdi s6n gin li6n.vot ddtmd chri sd hiru tdi san gdn fiAn voi ddtkh6ng
d6ng thdi le ngudi su dpng d6t;

- Td khai thu6 thu nhflp c6 nh6n;

- pOi v6i nguoi ViOt Nu- dinh cu 6-nu6c ngodi nh4n chuytln nhuqmg quyAn
sd hiru nhd 6 ga" UA" voi ddt 6 hodc qryA., sri dung Aat O duql phdn f'O 6a" 

"e"trong dy 6n phdt tritin"r,hi'6 thi phii nQp ban sao chimg thgc (ho[r 
"Op 

b6n sao vir
xuAt trinh bin chinh ac aoi chitiu) m6t tiong hai lopi gify to sau:

+ HO chi6u ViQt Nam cdn gi6 trf vi c6 d6ng d6u ki6m chimg nhap cturh cria
co quan quan ly xu6t, nhap chnhVi6t Nam vdo hQ chi6u;
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stt Trinh tr; thgc hiQn Ngudi thqc hiQn Thdi gian

1 TiCp nhan hti so Can b0 mQt ctra 0,5 ngiy

2 Phan c6ng hO so
TO truong Chi nhanh VAn

phdng ddng hi d6t dai
0,5 ngdy

3 Thu ly hO so
Nhdn vi6n Chi nhanh Vdn

phdng ddng $i d6t dai
4,0 ngdy

4 Kf phitiu chuy6n thOng tin thu6
Lenh dpo Chi nh6nh Ven

phong ddng ky d6t Aai
0,5 ngiy

5
X6c dinh vi phdt henh th6ng b5o

thu6
Chi cgc thu6 3,0 ngiy

6 Ky xdcnhan tr6n Gi6y chimg nh?n
LAnh dpo Chi nh6nh VAn

phdng ddng lq; d6t dai
1,0 ngdy

7 Cpp nh4t co s& dt liqu dia chinh
Nhan vi6n Chi nhanh VAn

phdng tl6ng ky d6t dai
2,0 ngiry

8 T16 ktit qui Can b0 mQt cira 0,5 nghy

+ HO chi6u nu6c ngodi cdngi6 tri c6 d6lg d6u.ki6m chimg nhap..cantr cta co

quan quan l1f xudt, nhap ta"f, ViQi Nam vdo hQ chi6u vd kdm theo gidy td chimg
lr

minh cdn qu6c tich Vi-et Nam hodc gi6y to x6c nh4n li ngudi g6c Vlet Nam do Sd

Tu phdp cic tinh, thanh phd tn;.c thuQc trung uollg: co quan dai diQn.Vi+ \:* I
nu6c ngodi, co quan quan lf v6 nguli viQt Nam 6 nu6c ngolri cdp hoflc gi6y to
kh6c theo quy ctfnh cua phSp luflt Vipt Nam.

b) Thoi h4n, trinh tE giii quy6t: 12ngiry,trinh t.u nhu sau:

.LL. DIng kf biiin dQng ggVdn sfr dgng d6t, quydn s& hiru tlri sin gin li6n
v6i tl6t trong i.o*g hgp chuyOo quyOn sfr dgn e dfii,quyin sO hfru thi sin gin
1i6n vfi a6t ita oq n1?. .frdng th]rnh cira chung vg vi chdng, k6t hqp vcri ding
foi Ui6, UO"* quy.6n sfr dBng?6t, quy6r, se hfru tai Tn gin lidn vcri d6t trong
truln-g hgp chuy6n nfrugng q."yd" r,i agng tl6t, quydn t-O hf*u tiri sin gin li6n

vt6,i tl6t (Trulnghgp c6 nhu ciu c6p GiSy chrfrng nhfln m6i) ,

a) Thirnh phAn, bi6u miu, s5 lugng hti so: 01 b9, nQp t4i B0 phQn mQt cira

c6p huyQn:

- Dcrn ddng lcf bitin dQng d6t dai,tii san gdn [An voi d6t theo m6u sO OllOf;

- Ven ban vC viQc chuyti, qry6n sir dpng dAt, quyen s& hCru tdi san khdc gdn

1i0n v6i d6t cria vg ho{c ch6ng thanh cria chung vg v}r ch6ng theo quy dinh;

-.Hqrp d6ng vd.viQc chuy61 nhuqmg qrry}n su dqng d6t, quyAn sd hiru tdi san

kh6c g* lie, ,O-i A6t. Truong hgp nguoi.Viet Nu.- dinh cu o nu69 nggii nh?n

.frrvai rfr"*tou,fr ,thfi";,#'6 e\lten v6i Ait O t]ri .,, dung t,5,, sti 01 theo

php lgc ban hanh-kdm theo Nghi dinh sO 7612015AID-CP ngiy l0l9l20l5 ctra Chinh

i,ni ae l6p hqp d6ng mua b6n nha e ho6c hqrp d6ng t4ng cho nhd 5';
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- Ban g6c GiSy chimg nh?n dd cdp; , r

- Vdn bin cfia ngudi su dpng d t dOng y ch9 chir s& hiru Ai sin gdn li6n v6i
d{t duqc chuy6n $"qng tii san gi; H6, voi"iataoi voi truong rrqp .hrie" ,il;;
bang tdi san gdn 1i6n v6i d6t md chri so hiru tdi san g6n HAn voi d6ikh6ng d6ng th&
td ngudi sri dpng d6t;

- Td khai thu6 thu nhap cd nhdn;

1 , d EOi vdi,nguoi ViQt Nam dfnh cu o.nudc ngoii +an chuy6n nhuQnrg quyin
so hiru nhe 6 gdn fiAn v6i d5t o ho6c quyd, sri dpng aat o duqc phan lb 66";a;
trong dU an ph6t tritin.nhe 6 thi phAi ngp Uan sao chimg thuc (hoac nQp b6n sao vd
*udt trinh ban chinh ae aoi chi6u)mQt toong hai loai gi6ito ruu

+ H0 chi6u ViQt Nam cdn gi6 tri vA c6 d6ng d6u ki6m chfmg nhAp cdu:h cta
co quan quAn ly ntdt,nhflp cinh V=iet Xam vio hQ .ni6u; e

+ Ho chi6u nu6c ngodi cdn gi6 trf c6 d6ng d6u.ki6m chimg nhap c6nh cta co
quan quan \y,xudt, nhflp c6nh ViQi Nam vdo h0 chi6u vir kdm iheo giay td chimg
minh cdn qu6c tich ViQt Nam hoflc gi6y td x6c nhfln ld ngudi g6c ViQt Nam do Sd
Tu ph6p cilc tinh, thanh ph6 tr.uc thuQc trung ucrng, .o qr* dai diQn viQt Nam o
nu6c ngodi, co quan qu6n ly vC ngudi ViQt Nam o nu6c ngoni c6p hoflc gi6y to kh6c
theo quy dinh cria ph6p luQt ViQt Nam.

b) Thoi hgn, trinh tB gifri quy6t: 15 ngdy, trinh tu nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6naa Nguli thgc hiQn Thli gian

I Ti6p nhpn hO so Crln b0 mQt ctra 0,5 ngiy

2
.^r  ^ r).rnan cong ho so

T6 truong Chi nhanh Vdn
phdng d6ng lc1i d6t dai

0,5 ngdy

aJ Ths lf hd scy
Nhan vi6n Chi nhrffi Vdn

phdng ddng hj d6t dai
4,0 ngiry

4 Ky phi5u chuy6n th6ng tin thu6
Lenh dao Chi nh6nh Ven

phdng d6ng tqy Odt Adi:
0,5 ngiy

5
Xric dinh vd phdt hanh th6ng b6o
thuO

Chi cpc thu6 3,0 ngdy

6 In Gi6y chimg nhan, lflp to trinh
Nhan vi6n Chi nh6nh Ven

phong ddng ky d6t dai
1,5 ngdy

7
Ki td trinh UBND c6p huyQn ky
Gi6y chimg nhan

LAnh dao Chi nh6nh Vdn
phdng datg Ui,dataai 0,5 ngdy

8 Ky Giey chimg nhan Lenh c14o UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

9 Cflp nhflt c<y s& dfr liQu dfa chinh
NhAn vi6n Chi nh6nh Ven

phdng ddng ky d6t dai
1,0 ngdy

10 Tri k5t qu6 Can b0 m6t cria 0,5 ngiy
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ll.Ddnglc'f bi6n tlQog qrydn sfr dgng d6t, quydn sO h-fru tii sin gin Hdn

vat ait.trong trudng hgp nh$n thira k6 quydn sir dgng a6t, t<tit-lgq 
1Oi 

xag
nh$n ti6p tgc sfr dgng tl6t n6ng nghiQp cfra hQ gia dinh, c6 nhin khi h6t h?" :fr
dgng O6t aiii vfi trulng hgp c6 nhu cAu (Trudmg hgp xdc nh$n thay ddi trGn

Gi6y chftng nhfn tIfl c6p)

, a) Thhnh phin, bi6u mfiu, s5 lugng hd so: 01 bO, ngp tpi B0 ph4n mQt cria
cdp huyQn, g6m: 

:

- Don dirrg ky bitin dQng d6t clai, tii s6n gin Hen v6i d6t theo mdu so OSIOK;

- Vdn b6n vdiviQc thria kti quy6n st dpng d6t, q.uyCn so hirunhd o vir tiri sin
kh6c gin,fidnv 6i ddt. f*ong hgp ngudi thta kii quy6n sri dpng d5q quyOn so hiru
tdi s6n,gin 1i6n v6i det le ngudi duy nh6t thi phii ..6 d.o dC nghf dugc dang (f
thta kti quydn str dpng d6t, quy6n sd hiru tdi san g[n li6n v6i d6t cria ngudi thria
k6;

- Bin g6c Gi6y chimg nh?n dd cdp.

b) Thli h4n, trinh tg gi6i quy6t' 10 ngiy, trinh ty nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6naa Ngucri thqc hiQn Thdi gian

1 TiOp nhfln hti so C6n bQ mQt cira 0,5 ngiy

2 Phdn c6ng h6 so
T6 tru<rng Chi nh6nh Van

phdng ddng ky d6t Aai
0,5 ngdy

a)
ThAm tra hO s0, tham muu Ly
phitiu chuy6n hO so d6n UBND
cdp xd dC ki6m tra

Nhdn vi6n Chi nhanh Ven
phdng ddng ky dat dai

2,0 ngiry

4 Ki6m tra hd so Cdn bQ dfa chinh cdp xd 1,0 ngiy

5
Ky xdc nh?n tr.uc titip s6n xu6t
n6ng nghiqp

Lenh d4o UBND c6p xd 0,5 ngdy

6 Kf phitiu chuy6n th6ng tin thu6
Lenh dpo Chi nhSnh Vdn

phong ddng hj d6t dai
0,5 ngdy

7
Xdc dinh vd phdt hanh th6ng b6o

thuC
Chi cgc thu6 3,0 ngdy

8
Ky 46c ntrfln tr6n Gi6y chimg nh?n

oa cap

Lenh dao Chi nhanh VEn
phdng d[ng lq ddt dai

0,5 ngiry

9 Cflp nhQt co s6 dfi liQu ttia chinh
Nhin vi6n Chi nhffi VEn

phdng ddng ky d6t dai
1,0 ngiy

10 Tri k5t qui C6n bQ mQt ctra 0,5 ngdy
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-.13. 
Eing kf bi6n tlQng quydn sfr dr;ng tl_6t, quy6n s& hfru thi sfrn gfn [dn

vfi tl6t-trong trulng hgp nhfn thira k6 quyiin sir dgng a6t, t<6t ngp voi xac
nhfn ti6p tgc sfr dBng tISi n6ng nghiQp qa, hO gia tlinir, Ea ,nA, r.ui'rr?;t r,ulr.r,i
dBng a6t aiii vr6.i trulng hgp co nrru cAu (Trilng hgp c6 nhu .r" 

"iip 
Eiiv

chri'ng nh$n mfi)

, , a) Thirnh phAn, bi6u mAu, s5 lugng hd scr: 01 bo, nQp t4i BQ phQn mQt cria
cAp huyQn, g6m:

- Eon ddng ky bi6n dOng ddt dai,tai san gen UAn v6i d6t theo mdu sO OglOf;
- Ven bin vd,viQc thira ki5 quy6n sri dpng d6t, quydn sd hiru nhe 6 vd tii san

\:hdc ghnlion v6i.g6l, Ty*s hap ngugi tr,iu [e ;"y6;;,i;u.u;.,, ;*a" .et,fr.,
lei san gdn li6n vli ddt ld ngucri Auy nfrat thi phii.c6 don dO ngnJdu-oc 

^Aa"g 
ky thtra

kO quy6n sri dung d6t, quydn so hiru tdi san g8" Ue" v6i d6t .r'iu.,groi ttrtra fti;'
- Ban g6c Gi6y chimg nhan dd c6p.

b) Thrri h3n, trinh tg giii quy6t: 15 ngiy, trinh tg nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6n Ngud'i thgc hiQn Thli gian

1 ^.4 , ).
l lep nnan no so C6n bQ mQt cria 0,5 ngdy

2 Phan c6ng h6 so
T6 trucrng Chi nhanh Vdn

phdng <tdng ky d6t eai
0,5 ngdy

aJ

ThAm trahd so, tham muu ky phitiu
chuy6n hO so d6n UBND .6p xa Oe

ki6m tra

Nhan vi6n Chi nhanh Vdn
phong ddng Ay Aat aai

2,0 ngiry

4 Ki6m tra h6 so C6n bQ dla chinh cdpxd 1,5 ngdy

5
Ky x6c nh?n truc titlp sAn xu6t n6ng
nghiQp

Lenh dao UBND c6p xd 0,5 ngdy

6 Ky phi6u chuy6n th6ng tin thu6
LAnh dpo Chi nh6nh Vdn

phong dang ry A6t Aai
0,5 ngdy

7
X6c dfnh vd ph6t hanh th6ng b6o
thuC

Chi cuc thu6 3,0 ngdy

8 In Gi6y chimg nhfln, lpp td trinh NhAn vi6n Chi nhrinh Vdn
phdng d*g ky O6t dai

1,5 ngdy

9
Ky td,trinh trinh UBND c6p huyQn
ky Giay chimg nhan

Lenh dao Chi nhanh Vdn
phong ddng kf d6t dai

0,5 ngiy

10 Kf Gi6y chimg nhan UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

11 Cflp nhflt co sd dt liQu dia chinh
Nhan vi6n Chi nhanh Vdn

phdng ddng ky d6t dai
1,0 ngdy

l2 Tri k6t qu6 Can b0 mQt cria 0,5 ngdy
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M. C6ip aOi Ci6y chfng nhgn mh phii thgc hiQn viQc do {ac xdc tlinh l4i
diQn tich, kich thufc thfra tIAt (ranh gioi thfra tl6t kh6ng thay d6i)

, ^) 
Thirnh phin, bi6u miu, sd luqng hd so: 01 bO, nQp tpi B0 phQn mQt ctia

c6p huyQn, g6m:

- Don de nghi c6p Lqi, cap AOi Gi6y chimg nhfln theo m6u rO t O/Df;

-,Bin goc Gi6y chimg nh?n d5 c6p @ao g6m 9i5y^:lrtug.frai quy6n su

dung det d!' cAp theo Luft DAt dai n6m 1987, 1993.,2093, Giay chimg nhfln quy6n

sri Jung d6t, quyen scr hiru nhe 6 vd tei sankh6c gen ti6, voi ddt, Gi6y chimg nh4n
i -, , - 

- -r. L , 1-,-.-- ,^'t-a-- ^a. lquy6n so hiru +e 0 vd quy6n sri dlLng ddt 6, 56 chimg nh4n so hiru nhlr, Gi6y
chimg nhan quydn sri dpng rirng vd ddt rtmg);

- Bin sao hgp d6ng th6 ch6p.quyin sri dgng ddt,titi r.* g.* HAn voi d6t thay

cho ban ggc Gi6y chung nhan de t6p AOi voi truong hSp c6p d6i Gi6y chimg nhen

do d6n di6n d6i thtra, do dpc 10p ban dd dia chinh, hqrp thta, chimg nhQn tdi san

hinh thdnh trong tucrng lai nay Aa frintr tha,nh, chimg nhan b,5 sung tii s6n tr6n GiSy

chimg nh?n dd-cdp, ,tiay d6i uA tai s6n so v6i Gi6y chimg nh?n mn Gi6y chimg
nhdn da c6p dang thti ch6p tai td chfrc tin dpng.

b) Thli h4n, trinh tg giii quytitt !4 ngity,trinh t.u nhu sau:

15. C6p lai Gi6y chrfrng nh4l, t<it nqp voi tlsng kf bi6n 60og,oyd1 
=idqng O6t, quydn s& hfru thi sf,n gin litin vt6,i tl6t trong trudng hgp nhfn thtra

k6 ;;yA;'ri dBlg tl6t, quydn s& hiru thi sf,n gin 1idn vfi 66t

a) Thirnh phin, bi6u m5u, 15 l,.gng hO scr: HQ gia dinh vd cd nhAn, cOng

d6ng 6jn;ilirai-urui bdo v6i uBND 
"6p 

iancvi c6 aft 
"a 

viQc bf 
^5t 

ciSy chimg

stt Trinh tu thuc hi6n Ngudi thrpc hiQn Thdi gian

1 Ti6p nhan hii so C6n b0 mQt cira 0,5 ngiry

2 Phan c6ng hd so
TO trucrng Chi nh5nh Vdn

phong ddng lcy d6t dai
0,5 ngdy

-J

Thu ly h6 so (ph6i hqrp UBND c6p

xd xfuc nhan ranh gi6i sri dpng ddt

khdng thay d6i, kh9"g. tranh chdp

vdi ngudi st dsng ddt 1i6n kC)

Nhan vi0n Chi nhanh VAn
phdng d6ng ky d6t Aai

5,5 nglry

4 In Gi6y chimg nhan, lQp td trinh
Nhan vi6n Chi nh6nh Van

phdng d6ng hj d6t dai
2,0 ngiry

5 Ky td trinh trinh UBND c6p huyQn
Lenh dpo Chi nh6nh VEn

phdng ddng tq d6t dai
1,0 ngdry

7 Ky Gi6y chimg nhen UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

8
Cflp nhflt So so, dfr lipu dia chinh,

sao qu6t hii so c6p Gi6y chimg nhan
Nhdn vi6n Chi nhanh VAn

phdng ddng lqy d6t Aai
1,0 ngiy

9 Tri ki5t qui C6n bQ mQt cria 0,5 ngdy
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nh?n. PIP cdpxd,c6 trSch nhiOm ni6m y6t trong thoi hqn 15 ngiy vd viQc th6ng
b6o mat Gi6y chimg nh?n t41tru so UBND c6p xe, trir ruong hq,p-mat gi6y do thic;
tai,hlahoflr. Sau 30 ,giy, kc tu ngay ni6m y6t th6ng bdo r#t Giay rh,q{ ,hafii
try so UBND c6y xd.coi voi truonthap cta irg gia dinh, cdnhdn,cQng dong ddn cu,
ngudi bi m6t Giey.tffig"hQ nOp oi bq hd rr-Oa nghi c6p fai Ciavtfr,n"irr,a" tii
B0 phan m6t cria cdp huyQn, g6m:

- Dcnr dc nghi c6p d6i, cdplqi Giey chimg nh0n theo mdu so tolor;
- Dcrn ddng ky bi6n d0ng ddt dai,tdi san g* Ue, v6i d6t theo m5u sO OetOf;

n.A , 1 ^ 
, \- Gi6y xdc nhdn cua UBND cAp xd vd vi6c dd ni6m y6t th6ng b6o m6t gi6y

trong thdi gian 15 ngdy AOi vOi trg gia Ainn vd cinh6n;
n.l.-.Gidy x6c nhfn cria UBND cilp xdv6 vi6c thi6n tai,h6aho4n aOi vOi trucrng

hgp m6t Gi6y chimg nhan do thi6n tai, h6a hopn;

- Vdn bin vAviQc thria kt5 quy6n str dgng.dat, quyAn s0 hiruxha 6 vd tdi san
kh6c g6n.lidnv 6i ddt. f**g hqp ngudi thua [c quydn sir dgng d6t, quy6" 5rr,rru
tii s6n.gdn 1i6n v6i d6t ln ngudi duy nh6t thi ph6i 96 d.* dA nghi duqc ddrg ky
thua k6 quy6n sir dpng d6t, quy6n sd htu tai san gan n6n v6i d6t cria ngudi ifrt l
k0;

- EOi v6i ngudi ViQt Nam dinh cu 6 nu6c ngodi ntrfln thua k6 quy6n scy hiru
r \ " ,a r.l ). " , r

nha o gan lien voi quy6n st dung dal 6 thi phni nQp ban sao chrlmg thgc (hopc nOp
bdn sao vd xu6t trinh ban chinh ae aoi chi6u) mQt trong hai lopi gi5! tcr sau:

+ FIO. chi6u Vi6t Nam cdn gi6 tri vd c6 d6ng d6u ki6m chimg nhap cinh cria
i t, ".:^ .'. 

- -- ---1"
co quan quan ly xu6t, nhQp c6nh ViQt Nam vdo hQ chi6u;

+ HO chi6u nu6c ngodi cdn gi6 tri co d6ng d6u ki0m chimg nhap c6nh cria co
a t, I - 

-- .:
quan quan ly xudt, nhap cinh ViQt Nam vio hQ chi6u vd kdm theo gi6y td chimg
minh cdn qu5c tich ViQt Nam hoflc gi6y ttr x6c nh4n li ngucri g6c ViQt Nam do Sd
Tu ph6p c6c tinh, thanh ph6 truc thuQc trung **g, ro qrun dai diqn ViQt Nam o
nu6c ngolri, co quan quin ly vc ngudi ViQt Nam 6 nu6i ngoii c6p hoflc gi6y to
kh6c theo quy tlinh cira ph6p lupt ViQt Nam.

b) Thoi h4n, trinh tg gi6i quy5tr 16 nglry, trinh tu nhu sau:

srr Trinh tu thuc hi6n Nguli thgc hiQn Thli gian

1 -.4 , ^ , I
r lep nnan no s(I C6n b0 mQt cfra 0,5 ngdy

2 Phan c6ng hO so
TO trucmg Chi nhanh Van

phong d[rrg lc!, d6rt dai
0,5 ngiy

)̂ ThAm dinh h6 so
Nhdn vi6n Chi nhanh Ven

phdng d5rg Iq ddt dai
4,0 ngiry

4 Ky phieu chuy6n th6ng tin thu5
Lenh dpo Chi nh6nh Vdn

phong ddng lq ddt dai
0,5 ngdy

5
Xdc, dinh vd ph6t hanh th6ng b6o
thuO Chi cpc thu6 3,0 ngdy
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stt Trinh tu thuc hi6naa Nguli thgc hiQn Thli gian

6

In Gi6y chimg nhan, dg th6o td trinh,
qu;,tit dinh htry Gi6y chimg nhan bi
mdt

Nhan vi6n Chi nhanh Ven
phdng ddng $; dat dai

2,0 ngiry

7
Ky td trinh trinh UBND c6p huyQn

hty Gi6y chrmg nh?n bi m6t
Lenh d4o Chi nhdnh Van

phdng ddng ky d5t dai
1,0 ngiy

8
Kf q3yiit dfnfr hfiy Gi6y chimg nhan
bim6t, ky Giay chimg nhdn mdi

Lenh dpo UBND c6p
huyQn

3,0 ngiy

9 CQp nhflt co s0 dfr liQu clia chinh
Nhdn vi6n Chi nhanh VAn

phdng ddng ky d6t dai
1,0 ngiy

t0 Tri ki5t qui Can b0 mQt cira 0,5 ngdy

16. Cdp l4i Gi6y chring nhflI, fr(t trqp voi dlng kf bi5n dQng quydn sfr
dBrg Oft, CoVAn s& hiru tiri sin gin lidn vii' dilt trong trulng.hqp qh6n thira
k6 quy6n sfr dgng tl6t, quydn sO hfru thi sin gin li6n vfi tl6t tr6t trgp vfi ding
kf b6 sung thi sin gin lidn v6ri tl6t

. a) Thhnh phAn, bi6u miu, s5 lugog hd so: ft9 eia tlinh vi cdnhdn, cQng

d6ng d6n cu phgi kiai b5o v6i UBND c6ry xinoi c6 e6t ve viQc bi m6tCi6y chimg
nhan. 9B\p.5p xd c6 tr6ch nhiQm ni6m y6t ttong thoi han 15 ngdy vC yieg th6ng
bilo mdt Gi6y chimg nh?n tAi t u sd UBND cdg xe, trt trucrng hq'p.m6t gi6y do thi6n
tai,h6ahoan. Sau 30 ,giy, ke tu ngiy ni6m y6t th6ng b6o mdt Gi6y chimg nhQn tai
trq so UBND cdp xd AOi vOi tru<vng hgp cua h0 gi? dinh, cf nhdn,"grg il6ng d6n cu,
nguoi bi mAt Gi6y chimg nh?n nQp 01 b0 h6 so dC nghf cdp lpi Gi6y chimg nhan tai
B0 phan mQt cria cdp huyQn, g6m:

- Don dA nehi c6p d6i, cdp lai Gi6y chimg nh?n theo miu sii t OlBr;

- Don d5ng hj bitin dQng ddt dai,tii san gen ti6n v6i d6t theo m5u sti OglBt<;

- Don ddng k!,, 
"6p 

Gi6y chimg nhfln theo m6u tO O+rlpl(;
^,i , 1   ' '

- Gi6y x6c nhpn cua UBND cdp xd vC viQc dd ni6m y6t th6ng b6o mdt gi6y

trong thoi gian 15 ngdy d6i v6i hQ gia ilinh vi c6 nhdn;

^.i. , a A ' 
y.-r,n i. - I .^ rl !4 t- t 1-2- 1-- ^-^- Gi6y x5c nhAn cta UBND c6p xd vC viQc thi6n tai, h6a hopn d6i v6i trudrng

hgp m6t Gi6y chimg nhQn do thi6n tai, h6a hopn;

- VAn bin vO viQc thta k6 quy6n sri dpng d6t, quy6n so hirunhd o vd tiri sin
kh6c gin.lidnv 6i ddt. f**g hgpnguo-i lhua tci 

_eirV61 
sir dpSg d.a!, euV0n sd hiru

tdi sin.gen IiAn v6i A6t t4 nguoi duy nh6t thi ph6i ,.6 d.*, dC nglri dugc dang hi
thta ki5 quy6n sri dUng dat, [uy6n so hiru tii sin gdn ti6n voi dA* cua nguoi thtra

k6;

- DOi v6i ngudi ViQt Nam dinh cu 6 nudc ngodi nhQn thtra k6 quy6n s0 hiru

nhe 0 ga, ti6t vdiquyAn sir dsng aal A thi phai nQp bin Y9 .|"ry thsc (ho[c nQp

b6n sao vd xuft trinh ban chinh d6 d6i chi6u) mQt trong hai 1o4i gidy td sau:
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+ Ho chit5u ViQt Nam 
9d1 si6 tri vd c6 d6ng d6u ki6m chimg nh4p c6nh cta

co quan quin Iy xu6t, nhap c6nh ViQt Nam vdo h0 chi6u;

+ Ho chi6u n"g: rg?e1 c_o_n eia tri c6 d6ng d6u.ki6m chimg nhap c6nh cta ccy
quan quin ly xudt, nhap c6nh ViQt Nam vdo hQ chiriu vd kdm tf,.o gi6y td chimg
minh cdn qu6c tfch VieJ Nam ho{c gi6y to xric nh4n li nguoi gO.:Viet Nam do Scr
Tu ph6p c6c tinh, thanh ph5 trgc thuQc trung uong, .o q:uu, j'ai aign vi6t Nam o
nu6c ngodi, co quan qu6n ty vc ngudi vi0t'Nam 6 nu6c ,goii c6p hoat gi6v tJ
khdc theo quy dinh cria ph6p lupt ViQt Nam;

, .^ ,lYglt1rq cdc gi6y td quy dinh tpi c6c Didu 3r,32,33 vd 34 ctaNghi dinh
s6 43/20L4AIE-CP cta Chinh phri (bin sao gi6y td de c5 cong chimg ho6. .frone
thgc ho{c bfur sao gi6y to vd xu6t trinh bin chinh d6 can bQ ti6p nhan h6 so ki6;
tra d6i chitiu vdxdrcnhan viro bdLn sao hoflc b6n chfnh); ' 

t

- So dd vC tdi sin gln liOn v6i q6t 6rtr trudrng hgp trong gi6y to vO quy6n s6
hiru tei san gin Hcn v6i afu aec5 so do tdi san phu [9p 

"oi 
rrien treng);

- Chung tir thgc hiQn nghia lu t+i chinh; gidy ttr 1i6n quan dtin viQc mi5n,

b) Thli hgn, trinh tr; gifri quy6t: 26ngiry,trinh tg nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6n Nguli thgc hiQn Thli gian

I Ti6p nhqn h6 so C6n bQ m6t cira 0,5 ngdy

2 Phan c6ng h6 so
T6 truong Chi nhanh VEn

phdng ddng ky d6t dai
0,5 ngdy

3 ThAm dinh h6 so
Nhdn vi6n Chi nhanh Vdn

phdng ddng $; d6t dai
6,0 ngdy

4 Ki6m tra h6 so C6n bQ dia chfnh c6p xd 1,0 ngdy

5 Ky x6c nhAn th6ng tin tdi san Lenh d4o UBND A t.'i -cap xa
r,l

0,5 ngiry

6
Lpp phi6u hV !,ki6n co quan quan
ly, cdp ph6p x6y dpg

NhAn vi6n Chi nhanh Vdn
phdng da.rg $ dat dai

1,0 ngdy

7
Ky phitiu l6V !,ki6n co quan quan

$, ci'p ph6p xdy dpg
LAnh dpo Chi nhanh VIn

phdng ddrg lq dl,t dai
0,5 ngdy

8
'f ti6" cta co quan quan ly, cdp
ph6p x6y dpg

Co quan qu6n ly, cdpph6p
xdy dpg 3,0 ngdy

9 LAp phi6u chuy6n th6ng tin thu6
Nhen vi6n Chi nhanh Ven

phdng ddng lq, det aai 1,0 ngdy

l0 Ky phi6u chuy6n th6ng tin thu6
Lenh dao Chi nh6nh Vdn

phong dang ky d6t dai
0,5 ngdy

11 X6c,dinh vd ph6t henh th6ng b6o Chi cuc thu6 3,0 ngdy
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sn Trinh tg thqrc hiQn Nguli thrpc hiQn Thoi gian

l2
In Gi6y chimg nhan, dg th6o to
trinh, quy6t dinh hriy Giay chimg
nhAn bi mdt

Nhdn vi6n Chi nhanh Ven
phdng ddng fY AAt dai

2,0 ngiy

13
Ky td trinh trinh UBND c6p huyQn

hriy Gi6y chimg nhan bi m6t
LAnh d4o Chi nh6nh Vdn

phdng d[ng b1 ddt dai
1,0 ngdy

t4
Ky quyrft dlnh hriy gi6y chtmg nhan

bim6t, ky Gi6y chimg nhan moi
LAnh dpo UBND c6p huYQn 3,0 ngiry

15 Cap nh0t co s0 dir lipu clia chinh
NhAn vi6n Chi nh6nh Ven

phdng ddng tci dat Aai
2,0 ngiry

t6 Tri ktit qui Can b0 mQt ctra 0,5 ngiy

17. Dinh chinh Gi6V chrfrng nhfn tl6 c6p, t<tit trqp vfi c6p aAi Ci6y chrfrng

nhfln qoyd, sfr dBng tl6t, quytin-r& nf,r nhlr & vlr thi sf,n kh6c gin li6n vfi tl6t

ViQc thgc hiQn dinh chinh Gi6y chimg nhQn dd c6p thgc hiQn khi ngudi sir

dUng A6t pnat hiQn tr6n Giay chimg nh$n c6,th6ng tin sai s6t, kh6ng chinh xric.

Truong hqrp Chi nh6nh Vdn phdng ddng hi dat dVi ph,at hiQn Gi0y chrmg nhpn dd

cllp c6 sai s5t thi th6ng b6o cho ngudi st dpng.dat biet vir y6u.:ar.rgY,oi.su dung

d6t, cht sd htu tdi san g8n h6n v6i dAt nQp Gi6y chimg nhfln <td cdp t16 thyc hiQn

clinh chinh.

. a) Thhnh phin, bi6u miu, s5 lugrg hd so: 01 b9, nQp t4i B0 phfln mQt cria

cdp huyQn, g6m:

- Don dC nghi cdp l4i,c6p dOi Gi6y chimg nh6n theo mdu st5 t O7Bf;

- Don dC nghi tlinh chinh Giuy chugg nhOn (n6u sai s6t do l5i cua ngudi str

dung d6t, chri so hiru tii san gdn ti6n v6i dit);

- Th6ng b5o cria Chi nhAnh Vdn phdng ddng ky dat dai (ntiu do Chi nh6nh

Vdn phdng ddng l<V dfuilai ph6t hiqn GiSy chimg nhan dE cAp c6 sai s6t);

-.B6n goc Gi6y thr1g nh?n dd c6p @ao g6m 9i6f:l'tue.fr4q'v6" su

duns d6t dec6p theo Ludt D6t dai ndm 1987, 1993,2003, Gi0y tho,]g nh?n quy6n
-a--c) --- - -'-' - f

sri dung dat, quyen s0 htL 4e e vi tdi san.L,h6c 
_gen 

tiAn v6i <16t, Giay chimg *?"
). , t- t

quyen so nuu o{re o vi quydn sri dgng dit b, SO chimg nhAn sd hiru nhd, Gi6y

chimg nhan quyAn sir dung rimg vd d6t rung);

- B6n sao hgrp d6ng the ch6p guyin su dpng d5t, tai t* g.* 1i6n v6i d6t thay

cho ban go;eity .frt"g nrran d6.ap aoi v6i truong hqp c6p doi giav chimg nh?n

do d6n O]Cn AOiit,iu, do dac lAp ban dO tlia chinh, hQp thta, chimg nhan tdi-san

hinh thanh trong tucrng lai n-ay de hinh thenh, ch(mg nhan b6 sung tii san tr$n Gi6y

chimg nh6n dd 
"-6;,'.W 

d6i yA tai san so v6i ciey chimg nh?n md Gi6y chimg

nhfln dA c6rp dang th6 chAp t?i t6 chfrc tin dpng'
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b) Thli h4n, trinh tg giii quyStt 09 ngdy, trinh tu nhu sau:

stt Trinh tu thuc hi6n
a Ngudi thr;c hiQn i Thli gian

I Ti6p nhan h6 so
I

C6n bQ mQt cria 0,5 ngdy

2 Phan c6ng h6 scy
T6 trucrng Chi nh6nh Vdn

phong ddng Lq ddtdai
0,5 ngiy

a
J Thp ly h6 so Nhan vi6n Chi nhanh VAn

phong dang ry A6t aai
3,0 ngiy

4 Ky td trinh trinh UBND c6p huyQn
Lenh dpo Chi nhanh VAn

phdng ddng hy d6t dai
0,5 ngdy

6
Kf Gi6y chimg nhan, ky nQi dung
dinh ihinh UBND c6p huyQn 3,0 ngdy

7 CAp nhpt co sd dt liQu dia chinh
NhAn vi6n Chi nhanh V[n

phdng d[ng $ dat Aai
1,0 ngdy

8 T16 k6t qui C5n bQ mQt cta 0,5 ngdy

AA

NIIAN DAN
i

xr. cp+U rtcm
,?

O CH€,' TICH

Elio Cdmg Thi0rn
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